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1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyozas célja

1.1.1. Jelen szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja az NHSZ Nemzeti
Hulladékgazdalkodasi Szolgaltatd Korlatolt Felelfsségli Tarsasag (a tovabbiakban: NHSZ
Kft. vagy Téarsasag) feladatainak elldtdsa sordn keletkezett, valamint dltala kezelt, az
informécids dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL.
torvény {a tovabbiakban: Info tv.), valamint a kozérdek( adatok elektronikus
kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabdlyokrdl sz6l6 305/2005.
(X11. 25.} Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) szerinti kézérdek(i adatok (a tovdbbiakban:
kdzérdek(i adatok) megismerésére és elektronikus kozzétételére vonatkozd eljarasrend
rogzitése, tovabba az ezzel Gsszefiiggd, az NHSZ Kft.-n bellli feladatok és felelésségek
meghatarozasa.

1.2. A szabalyozas hatalya

1.2.1. A Szabalyzat hatélya kiterjed az NHSZ Kft. valamennyi szervezeti egységére, minden
munkavallaldjdra, illetve a vele munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyre (a tovdbbiakban egylittesen: munkavallalék).

1.2.2. Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az NHSZ Kft. kezelésében iévé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak elldtésaval osszefiiggésben keletkezett
valamennyi kozérdek- és kdzérdekbdl| nyilvanos adatra.

1.2.3. Akoézérdek(i adatok megismeréséve! és nyilvanossagaval osszefliggésben az (izleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény rendelkezései
megfelelden irdnyaddak.

1.2.4. Jelen Szabalyzat az aldirds napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatalyba

lépést kivetSen kezdeményezett eljarasokra, illetve egyidejlileg a szabdlyozési kirébe
tartozd, folyamatban lévd eljardsokra is alkalmazni kell.

1.3. Ertelmez6 rendelkezések
1.3.1. A Szabalyzat alkalmazasaban:
a) adatbdzis: olyan logikailag dsszefiiggd, meghatarozott szerkezetben tdrolt
adatok halmaza, amely meghatdrozott feldolgozasi igény szerint keriilt

dsszedllitasra, fiiggetlenil annak tarolasi modjatdl;

b) adotfelelds: az NHSZ Kft. mindenkor hatdlyos Szervezeti és Mikddés
Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) szerinti minden olyan szervezeti egység
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c)

d)

e)

f)

g

h)

i)

k)

és szakteriilet, amely az Info tv. szerinti adatok vonatkozdsaban 6nédlldéan vagy
mésokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja;

adatkezeld: az NHSZ Kft.;

adatigénylé: aki az Info tv. 28. §-a alapjan az adatok megismerése végett az
adatfelel§shoz szdban, irasban vagy elektronikus (ton adatkéziésre
vonatkozo igényt nyujt be;

odatot kézzétevd: az NHSZ Kft. honlapjanak szerkesztésért a mindenkor
hatalyos SZMSZ szerint felelés szervezeti egység, vagy az ligyvezet6 igazgaté
altal kijeldlt személy, vagy szakterilet munkavallaléja;

informdcids jogokkal foglalkozd személy: az NHSZ Kft.-nél keletkezett
kbzérdek(i adatok megismerésével és elektronikus kdzzétételével

r

kapcsolatos feladatok koordindlasaért felelés munkavallals;

egyvedi adatigénylés alapjdn torténd adatszolgdltatds: az Info tv. ,21. A
kézérdekii adat megismerése iranti igény” alcime alatt szabalyozott eljéras,
amely jelenti az adatigényl§ altal kézolt adatszolgaltatdsra vonatkozé igény
kézhezvételétsl az adatszolgaltatas teljesitéséig vagy annak megtagadasdig
tarto tevékenységet;

egységes kézadatkeresd rendszer: a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté
Zrt. dltal izemeltetett www.kozadat.hu honlap;

Hatosdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag;

kozérdek( adat: az NHSZ Kft. kezelésében 1évs és tevékenységére vonatkozd
vagy kézfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, filggetleniil a kezelésének mddjatél, énalldé vagy
gylijteményes jellegétsl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed§ értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabdlyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat;

kézérdekbd! nyilvdnos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét
vagy hozziférhettvé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli, tovdbba a
kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskérében eljaré személy neve,
feladatkisre, munkakére, vezetii megbizédsa, a kozfeladat ellatasaval
tsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetdségét torvény elbirja, valamint ha térvény masként
nem rendelkezik a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati
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p)

q)

2. Kézos szabdlyok

szervvel kétott szerzédés alapjan kotelezGen igénybe veendS vagy mas
médon ki nem elégithetd szolgaltatist nydjtd szervek vagy személyek
kezelésében lévs, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsillé adat;

kézzétdtel: a mindenkor hatdlyos jogszabdlyockban meghatarozott adatoknak
a kozzétételi honlapon, digitalis formaban, barki szaméra, személyazonositas
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is kimasolhaté
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele;

kézzétételi honlap vagy Honlap: a www.nhsz.hu cimen elérheté honlap;

leiro adat: a kbzzétett adatokat dsszefoglald, a kozzétételi egységet leiro, a
Kr. 1. mellékletének VI. pontja szerinti XML allomany, amely az Egységes
kézadatkeresd rendszer miikddéséhez sziikséges (2. melléklet);

proaktiv odatszolgdltatds: az Info tv. 32-37. §-aiban meghatdrozott, az
adatfelelst terheld kotelezettség, amely jelenti az adatok internetes
honlapon, digitdlis formaban, bdrki szdmdra, személyazonositas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és
adattorzulds nélkil kimdsolhatd modon torténd hozzaférhetdvé tételét;

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacis;

szervezeti egyséqg szerinti adatfelelGs: az SZIMSZ szerinti 6nalld szervezeti
egység vezetdje, akinek szervezeti egysége az elektronikus Gton kételezden
kozzéteendd kizérdekii adatot elGéllitotta, illetve amelynek miikodése soran
az adat keletkezett, és aki felel a szervezeti egységet érintd, jelen
Szabdélyzatban meghatarozott kotelezettségek teljesitéséért.

2.1. Felel&sék és feladataik

2.1.1. Az igyvezet§ igazgato

a)
b)

c)

d)

meghatarozza a kézérdekii adatszolgaltatas eljarasrendjét;
eleget tesz Kr. 13. §-a szerinti bejelentési kotelezettségnek;
az adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével, valamint az adatok
kdzzétételével kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy

elmulasztasa esetén feleldsségre vonast kezdeményez;

dont az egyedi kdzzétételi lista megalkotdsarol.



2.1.2. Azinformécios jogokkal foglalkozd személy

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

)

kézremikddik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Hsszefiiggd dontések
meghozatalédban, valamint az érintettek jogainak biztositasdban;

az lgyvezetl igazgaté megbizdlevelének birtokdban jogosult a szervezeti
egységek adatfeleldsi tevékenységét ellendrizni és sziikség esetén a jelen
Szabalyzat szerint hataskdrébe utalt intézkedéseket megtenni;

kivizsgélja a hozza érkezett, a kozérdek( adatok elektronikus kézzétételére és
a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével
kapcsolatos bejelentéseket, jogosulatlan adatfeleldsi tevékenység észlelése
esetén — az Ugyvezetd igazgatd egyidejii tajékoztatdsa mellett — annak
megsziintetésére hivja fel a szervezeti egység szerinti adatfelel8st;

a kbdzérdek{i adatszolgdltatds végrehajtasaval Osszefiiggé kotelezettségek
teljesitésérdl, illetve annak eredményérél évente egy alkalommal —~ a
targyévet kvetd februdr hé 15. napjaig — jelentést készit, melyet a ligyvezet§
igazgatd részére megkiid;

ellendrzi a hozzé eljuttatott és a kizzétett adatok egyezfségét;

a szervezeti egység szerinti adatfelel8soktdl érkezett adatok vonatkozésaban
megvizsgalja a kozérdek(iség és kdzzétehetdség feltételeit;

évente Osszesiti az Altaldnos kozzétételi listaban, a Kiilénbs kozzétételi
listdban, valamint a Kr.-ben nem szereplé adatokra vonatkozd
adatigényléseket, amelyet Osszevet az alkalmazott Egyedi kozzétételi lista
tartalmdval, ami alapjan — ha indokoit — javaslatot tesz a lUgyvezetd igazgaté
részére az Egyedi kozzétételi lista tartalmanak létrehozasara, illetve a
létrehozott lista bévitésére;

a kozzétett adat modositasanak, eltavolitasanak, archivalasanak — szervezeti
egyseég szerinti adatfelel§sok dltal torténd — kezdeményezését megvizsgalja és
annak megalapozottsaga esetén haladéktalanul tovabbitja az adatot
kozzétevs részére;

dont az egyes adatok archiv statuszba helyezésérdl, archiv statuszanak
fenntartasardl, a kotelezd meg6rzési idé letelte utani torlésérdl;

az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplézza az esemény bekdvetkeztét;



k)

az NHSZ Kft. jogutéd nélkiilli megsziinése esetén, a kozzétett, kildn
jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket atadja a kdzponti
elektronikus jegyzék mikddtetSje részére;

2.1.3. A szervezeti egység szerinti adatfelel8s

a)

b}

d)

e)

az Info tv. dltal meghatdrozott hatarid6k betartasaval gondoskodik a pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételhez sziikséges —a Szabalyzat 2. melléklete
szerinti — adatok Osszedllitisarél, a szikségessé vald madositasok
atvezetésér6l és a feleslegessé valé adatok torlésére vonatkozd
kezdeményezés informdcids jogokkal foglalkozd személy részére torténd
megkildésérdl;

az altala irdnyitott szervezeti egység feladataival Osszefliggésben
folyamatosan vizsgdlja a k&zérdekbdl kozzéteendd adatok kdrét és a
kizzététel feltételeit, biztositja a szervezeti egységéhez tartozd adatok
naprakészségét;

kijeldli a kapcsolattartdsért felelés személyt, akinek a nevérdl és
elérhet8ségérd! tajékoztatja az informacids jogokkal foglalkozé személyt,
valamint az adatot kbzzétevdt,

a kapcsolattartd személyében bekdvetkezett véaltozas esetén a véltozasrol és
az (j kapcsolattartd személyér6l — a valtozassal egy idében — értesiti az
informaciés jogokkal foglalkozd személyt, valamint az adatot kbzzétevét;

egylttmiikddik az informacids jogokkal foglalkozo személlyel, az informatikai
szervezeti egységge!, illetve az adatot kdzzétevével adat megsemmisiilése,
sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése esetén a helyreallitas,
szilkség esetén az adatok ismételt ataddsa soran.

2.1.4. Az ligyvezetd igazgatd altal kijelolt munavallalé az informatikai izemeltetési feladatai

kérében:

a)

b)

gondoskodik a kozigazgatdsi informatika infrastrukturélis
megvaldsithatdsdganak biztositasaért felelds miniszter altal rendelkezésre
bocsatott leirdadatok elérhetfségét biztositd alkalmazdsnak az NHSZ Kft.
informatikai rendszerével valé &sszekapcsolasardl, a kozérdekld adatok

kirzzététele feltételeinek megvaldsitasarods;

biztositja az Info tv., a kbzbeszerzésekrdl sz6l6 2015, évi CXLII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.}, valamint a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mi(ikddésérdl szold 2009. évi CXXII. tdrvény (a tovabbiakban:
Takarékos tv.) altal meghatirozott adatoknak a kdzzétételi honlap
nyitélapjardl a ,Kozérdekii adatok” hivatkozés alatti — kiilonos kozzétételi
lista - kézvetlen hozzaférhetdségét;



c)

d}

e)

f)

g)

h)

i)

k)

biztositja, hogy a ,Kdzérdek{i adatok” hivatkozas az alébbi definidltsaggal
kiilén hivatkozdsként elérhetd legyen: Altaldnos kézzétételi lista (szervezeti,
személyzeti adatok; tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok;
gazddlkodési adatok); Kiilénds kozzétételi lista; Nyilvdnos szabdlyzatok;
Egységes kdzadatkeresd rendszer;

biztositja, hogy a kdzzétételi honlap az NHSZ Kft. belsé halézati rendszerétdl
fiiggetlen legyen;

gondoskodik a kozzétételi honlap elérhetetlenségét okozé barmely
lizemzavar elharitasinak munkaidben térténd haladéktalan megkezdésérél;

biztositia a kozétett adatok védelmének megvaidsitasat jogosulatlan
megvaltoztatds, torlés, megsemmisllés és sériilés esetére;

biztositja az egységes kozadatkeres§ rendszerre mutaté hivatkozas
elérhetfsagét;

biztositja a Kbt. 43. §-a szerint kbzzéteend$ adatokat tartalmazd oldalra
mutatd hivatkozas ,Kézbeszerzések” cimmel valé kiilon elérhetdséget
(amennyiben az adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatdsag dltal
miikodtetett Kizbeszerzési Adatbazisban nem lehetséges);

biztositja, hogy a Honlapon folyamatosan elérhetéek legyenek a kitelezéen
kézzéteendd adatok;

gondoskodik a kézérdek( adatigénylések fogaddsdra alkalmas e-mail cim
létrehoz4sarél és a Honlapon vald kézzétételérdl;

biztositja, hogy az adatok kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos események napldzasra keriiljenek oly médon,
hogy a naplozott adatdllomanybdl megéllapithaté legyen az esemény
bekdvetkeztének datuma és id8pontja, valamint az esemény kivéltasaban
kézrem(ikodé felhasznalé neve;

biztositja a naplézott adatdllomany védelmét a megsemmisitéstél, az
illetéktelen személy altali médositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy
a bejegyzések sorrendjének megviltoztatasatol;

biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozzd, valamint azt, hogy a naplérél naponta biztonsagi
masolatot késziljén.

2.1.5. Az adatot kbzzétevd:

a)

kozzéteszi az informaciés jogokkal foglalkozé személy altal megkildott, a
ligyvezet{ igazgatd altal elézetesen jovahagyott adatokat;



b}

d)

e)

f)

az informdcios jogokkal foglalkozé személy elSzetes jovahagyasaval mellGzi
a kbzzétételt, amennyiben a kapott adatok a kdzzétételre formai okokbdl
nem alkalmasak, erréi tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfeleifst,
egyben javaslatot tesz arra, hogy az adatok kozzétételét gatold formai ok
milyen médon harithato el;

gondoskodik az archivdlasra kijeldlt adatok archivalasérél, valamint azon
adatok kdzzétételi honlaprdl vald torlésérdl, amelyek vonatkozasaban az
archivaldsi kotelezettség mar megsziint;

gondoskodik a kezelésében lévé kozérdek(i adatokat tartalmazé Honlap,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiréadatainak a kézponti elektronikus
jegyzék miikodtetdjének torténd tovabbitdsarél és a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl;

elgallitia a kozzétett kozérdekii adatokat dOsszefoglalé, a Kr.-ben
meghatdrozott kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat olyan
modon, hogy azok megfeleljenek a jelen Szabalyzat 2. szdmu mellékletében
meghatarozottaknak;

intézkedik, hogy a téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat ne legyen elérheté sem a Honlapon, sem az egységes
kdzadatkeresd rendszeren belill.

2.2. A Honlapon megjelend kizérdek(i adatok kdzzétételi formai

2.2.1. A kézérdeki adatok kdzzététele a Honlapon kézzétételi listak szerint torténik.

2.2.2. A kozzétételi lista lehet:

a}

b)

c)

Gitaldnos kézzétételi fista az Info tv. alapjan kételezGen kdzzéteendd adatokat
tartalmazva;

killénds kozzétételi lista egyes dgazatokra, a kézfeladatot ellété szervtipusra
vonatkozdan jogszabdly dltal meghatarozott egyéb kozzéteendd adatokat
tartalmazva;

egyedi kézzétételi lista jogszabaly, vagy — a Hatdsag vezet6jének véleményét
kikérve — az ligyvezetd igazgatdé altal — mint kozfeladatot elldté szervre
kiterjedé hatéllyal — meghatarozott kotelez6en kozzéteend§ adatokat
tartaimazva.

2.3. A Honlapon kézzétehetd dllomanyok formatuma

2.3.1. Aszervezeti egység szerinti adatfelel8s szamara meghatédrozott formatum, valamint az
egyéb, rendelkezésre bocsatott dllomanyokndl a széles kor(i elérhetdség biztositdsa
végett, elsdsorban hasznalandd formatumok:



a) szoveges allomany esetében:
s pdf, rtf, msword
s 7Zip
e html
b} hangfijlok esetében;
s mp3
c) vided fajlok esetében:

* mpegd
* wmy

d) képfajlok esetében:
* jpeg
2.3.2. Mas formatumok alkalmazésara kizardlag az informacids jogokkal foglalkozd személy
el6zetes egyetértésével keriilhet sor, abban az esetben, ha a fent felsorolt formatumok
nem alkalmasak, vagy csak jelentdsen hatrdnyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett
alkalmasak ugyanazon informacio megjelenitésére.

2.4, A Honlap strukturaltsaga

2.4.1. A Honlap a nyitdlaprol kénnyen és kozvetlentil elérheté mddon tartalmazza a
 Kozérdekii adatok” elnevezés(i hivatkozast.

2.4.2. AHonlap a ,Kdzérdek(i adatok” hivatkozasa az alabbiak szerint épiil fel:
a) Altaldnos kézzétételi lista
e szervezeti, személyzeti adatok;
o tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok;
e gazdalkodasi adatok.
b) Kilénds kbzzétételi lista

¢} Nyilvdnos szabalyzatok

d} Egységes kbzadatkeresd rendszer
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3. Az adatok elektronikus kbzzététele
3.1. Az adatok kdzzététele (proaktiv adatszolgaltatas)

3.1.1. A szervezeti egység szerinti adatfelel8s a szervezeti egysége altal kezelt, a Szabalyzat
1. meliékletében foglalt adatot azonnali frissitési kitelezettség esetén soron kiviil, ettdl
eltéré frissitési hatdridé esetén legkésébb a meghatdrozott hatdrid6t megeldz6 5
munkanappal, elektronikus Gton, a Szabdlyzat altal elSirt formdtumban megkiildi az
informdcios jogokkal foglalkozd személy részére.

3.1.2. Az adat megkiildésével egyidejlileg a szervezeti egység szerinti adatfelelds irasban
nyilatkozik arrél, hogy a kozzétételre megkilddtt adatok tartalma valds, szakszerd,
id@szerd, teljes kor(.

3.1.3. Az informaciods jogokkal foglalkozé személy a szervezeti egység szerinti adatfelelSstél
kapott adatot a kodzérdekliség és kozzétehetdség szempontjabdl megvizsgalja.
Amennyiben a kbdzzététellel egyetért, a lgyvezetd igazgatd jovahagydsat kovetden,
legkésébb a kézhezvételt kbvetd munkanapon, elektronikus aton tovabbitja azt az adatot
kozzétevd részére.

3.1.4. Abban az esetben, ha az informdcids jogokkal foglalkozo személy kifogdst emel az adat
kozzétételéve! kapcsolatban, Ugy az egyet nem értés indokdnak megjeldlésével
haladéktalanul, de legkésébb a kézhezvételt kdvet6 munkanapon tajékoztatja a
szervezeti egység szerinti adatfelelést, megjellve azt is, hogy a szervezeti egység szerinti
adatfeleldsnek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az adat
kdzzétehetd legyen.

3.1.5. Az adatot kdzzétevd az informacios jogokkal foglalkozd személytst érkezett adatot
legkésébb a beérkezést kévetd munkanapon, a formdtumra vonatkozé szempontok
alapjan megvizsgélja. Ha az adat a Szabdlyzatban foglalt, a formatumra vonatkozo
el6irdsoknak megfelel, Ggy az adatot kGzzétevd az adatot kdzzéteszi a Honlap ,Kézérdek(i
adatok” hivatkozdsa alatt, a Szabdlyzat 2.4.2. pontjaban meghatdrozott csoportositasnak
megfelelden.

3.1.6. Amennyiben az adat formatuma nem felel meg a Szabalyzatban foglaltaknak, és igy az
kozzétételre nem alkalmas, Ugy az adatot kdzzétevs az alkalmatlansag indokanak és a
kozzétételre alkalmassa tételhez sziikséges intézkedéseknek a megjeldlésével legkésébb
a beérkezést kdvetd munkanapon tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfelel§st
az informdcids jogokkal foglalkozo személy egyidej(i tajékoztatdasa mellett.

3.1.7. A szervezeti egység szerinti adatfelelds legkésSbb az informécids jogokkal foglalkozd
személy és az adatot kbzzétevs tajékoztatdsdnak kézhezvételét koveté munkanapon
megteszi azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk az adat kozzétételre
alkalmassagét, és a kozzétételre alkalmassa tett adatokat haladéktalanul megkiildi az
informacios jogokkal foglalkozé személy részére a Szabalyzat 3.1.1. pontjaban irtaknak
megfelelden.
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3.1.8. A fentiek szerint médositott adatok kdzzétételére egyebekben a Szabdlyzat 3.1.1 —
3.1.7. pontjaiban irtak értelemszer(ien irdnyaddak.

3.1.9. Amennyiben az adat kozzététele haladéktalanul sziikséges, a szervezeti egység szerinti
adatfelelés — a haladéktalan kézzététel indokdnak megjelblésével — kezdeményezheti az
informaciés jogokkal foglalkozd személynél, hogy az érintett adat kbzzétételére
haladéktalanul, a Szabdlyzat 3.1.1-3.1.8. pontjaiban meghatdrozott hataridSk figyelmen
kiviil hagyasaval keriiljon sor.

3.1.10. A 3.1.9. pontban meghatérozott esetben az informacics jogokkal foglalkozé személy ,
valamint az adatot kbzzétevs a 3.1.1 — 3.1.8. pontok szerinti intézkedéseket a szervezeti
egység szerinti adatfelelds kozzétételi igényének kézhezvétele napjan teszi meg.

3.2. Adatok frissitése, a szervezeti egység szerinti adatfelelds tevékenységének ellendrzése

3.2.1. A Honlapon kézzétett adatok feliilvizsgélatat az informacios jogokkal foglalkozé
személy végzi, a feliilvizsgdlatnak megfeleléen kozzéteendd adatokat érinté tovabbi
tépésekrél az informdciés jogokkal foglalkozé személy javaslatara a ligyvezetd igazgatd
dont.

3.2.2. A feliilvizsgalt adatok kozzétételére a Szabalyzat 3.1.1 — 3.1.8. pontjaiban irtak
értelemszer(ien irdnyaddak.

3.2.3. Ha az informaciés jogokkal foglalkozo személy a 2.1.2. pont b} alpontja szerinti
ellenérzése soran hianyossagot tar fel, legfeljebb 15 napos hatdridé kitlizésével felszélitja
a szervezeti egység szerinti adatfeleldst a hidnyossag potldsara. Amennyiben a szervezeti
egység szerinti adatfelel6s hataridére a felszélitdsdnak nem, vagy nem teljes korlien tesz
eleget, az informdciés jogokkal foglalkozé személy jogosult jelzéssel élni az (igyvezetd
igazgato felé.

3.3. Az adatok eltdvolitasa, archivilasa

3.3.1. A szervezeti egység szerinti adatfelelds az adatoknak a vonatkozé jogszabalyokban és
a Szabalyzat 1. mellékletében meghatirozott hataridgig torténd archiv allapotba
helyezésérdl, illetve archivalasi kitelezettség nélkill torélhetd adatok esetében, valamint
olyan adatok esetében, amelyek archivalasi ideje lejart, azok torlésérdl legkésdbb az erre
vonatkozod igény felmerilését kévetd munkanapon értesiti az informacids jogokkal
foglalkozd személy at.

3.3.2. LegkésSbb a szervezeti egység szerinti adatfelels tajékoztatdsanak kézhezvételét
kévet6 munkanapon az informacids jogokkal foglalkozd személy elektronikus dton
értesiti az adatot kozzétevdt arrdl, hogy az érintett adattal kapcsolatban milyen
intézkedés megtétele szilkséges.

3.3.3. Az adatot kdzzétevd legkés6bb az informacios jogokkal foglalkozé személytdl érkezett
értesitést kdvetd munkanapon megteszi az informacios jogokkal foglalkozd személy altal
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megjeldlt értesités szerinti — az ligyvezetd igazgatd altal jovahagyott — intézkedést, vagyis
az adatot athelyezi az adott kézzétételi egységhez tartozd archivumba, vagy intézkedik
az adat torlése irant.

3.4. Az egyes szervezeti egységek és szakteriiletek adatszolgaltatasi kdtelezettsége adattipusok
szerinti bontasban

3.4.1. Az NHSZ Kft. minden érintett szervezeti egysége az SZMSZ-ben foglalt feladatanak
megfelelen felelés az alabbi leiréadatok naprakész biztositdsaért, a kbzzétett adatok
pontossagdért, idGszer(iségét és értelmezhetGségét a kozzétételt kovetSen s
folyamatosan figyelemmel kiséri:

a) ASZERV NYILVANTARTASAI (2.6. kbzzétételi egység)

o A kbzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvintartasok leird adatai {név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapija, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvintartasha bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot elldté szerv altal
— alaptevékenysége keretében —gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a masolatkészités kbltségei

b) ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS VIZSGALATOK (2.12. kizzétételi
egyses)

e Akdzfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgdlatok, ellenérzések nyilvanos megallapitésai

3.4.2. Az informdcids jogokkal foglalkozd személy felels az alabbi adatok naprakész
biztositasaért:

Szervezeti, személyzeti adatok
a) KAPCSOLAT, ELERHETOSEG (1.1. kdzzétételi egység)

s A kozfeladatot elldté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

b) SZERVEZETI FELEPITESE (1.2. kdzzétételi egység)

e A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai
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A SZERV VEZETOI (1.3. kbzzétételi egység)

e Akdzfeladatot elldté szerv vezet8inek és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetfsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

d} UGYFELSZOLGALATI ADATOK (1.4. kbzzétételi egység)

f

g)

h)

e A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolati vezetdé neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

TESTULETI SZERV ADATOK (1.5. kdzzétételi egység)

e Testilleti szerv esetén a testillet létszama, dsszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetfsége

IRANYITOTT SZERVEK (1.6. kizzétételi egység)

e A kozfeladatot elldté szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt 44, vagy aldrendeltségében mikodsé mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1.1. kozzétéli egységben meghatdrozott
adatai

GAZDASAG! TARSASAGOK (1.7. kbzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével miikédé gazddlkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviselSjének neve, a kdzfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

KOZALAPITVANYOK (1.8. kizzétételi egység)

o A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott kdzalapitvdnyok neve,
székhelye, elérhetfsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

ALAPITOTT SZERVEK (1.9. kbzzétételi egység)

o A kézfeladatot ellaté szerv dltal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd jogszabdly megjelélése,
illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezet8je, honlapjanak elérhet&sége, mikodési engedélye
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j}  LAPOK (1.10. kdzzétételi egységek)

e A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség
és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

k) FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI ELLENGRZEST GYAKORLO
SZERVEK {1.11. kbzzétételi egységek)

e A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi  ellendrzést gyakorld szervnek az 1.1. pontban
meghatérozott adatai

Tevékenységrem(ikédésre vonatkozo adatok:

1) A SZERV ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- ES HATASKORE (2.1. kdzzétételi
egység)

e Akézfeladatot elldto szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatdrozo, a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a szervezeti és mlikddesi
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatélyos és teljes szivege

m) TEVEKENYSEG TAIEKOZTATO (2.2. kdzzétételi egység)

e Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févdrosi és megyei
korményhivatal esetében a koézfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és angol nyelven

n) HELYI ONKORMANYZAT FELADATAI (2.3. kbzzétételi egység)
e A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai
0} A HATOSAGI UGYEK INTEZESENEK RENDIE (2.4. kbzzétételi egység)

o Allamigazgatasi, ©nkorményzati, és egyéb hatdsagi Ugyekben
igyfajtanként és eljardstipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskér pgyakorldsdnak atruhazdsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmdényok, eljérasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljdrast megindité irat benyujtasdnak médja (helye,
ideje), Ugyfélfogadds ideje, az Ugyintézés hatdrideje (elintézési,
fellebbezési hatéaridé), az Ugyek intézését segité Utmutatdk, az
ugymenetre vonatkozé tdjékoztatds és az ugyintézéshez hasznalt
letélthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus

15



programok elérése, idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrdl és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

p) KOZSZOLGALTATASOK (2.5. kdzzétételi egység)

o A kézfeladatot elldité szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott  kozszolgdltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

g} ASZERV NYILVANTARTASAI (2.6. kbzzétételi egység)

r)

s}

t)

o A kozfeladatot elldtd szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdgives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés maddja, a masolatkészités kdltségei

NYILVANOS KIADVANYOK (2.7. kbzzétételi egység)

e A kdzfeladatot elladté szerv nyilvdnos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

TESTULETI SZERV DONTESHOZATAL, ULESEK (2.8. kdzzétételi egység)

® A testileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az allampolgari
kbzremiiktdés {véleményezés) modja, eljdrdsi szabdlyai, a testuleti
szerv (léseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga, dontései,
ulésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testlleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A SZERV DONTESEl, KONCEPCIOK, TERVEZETEK, JAVASLATOK {2.9.
kozzétételi egység)

e A tdrvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi &nkormanyzat képviselg-testiiletének
nyilvanos llésére benyujtott eléterjesztések a benyujtas idépontjitdl

HIRDETMENYEK (2.10. kbzzétételi egység)

o Akdzfeladatot elldtd szerv dltal kozzétett hirdetmények, kézlemények
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v)] PALYAZATOK (2.11. kbzzétételi egység)

e A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokolasuk

w} ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS VIZSGALATOK (2.12. kézzétételi
egység)

s Akbdzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgdlatok, ellenfirzések nyilvdnos megallapitdsai

x) KOZERDEKU ADATOK IGENYLESENEK RENDJE (2.13. kbzzétételi egység)

» A kézérdekli adatok megismerésére irdnyulo igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetsége, az
informdciés jogokkal foglatkozo személy neve

y) STATISZTIKAK JOGSZABALY ALAPJAN (2.14. kbzzétételi egység)

o A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabdlyon
alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

z) STATISZTIKAK KOZERDEKU ADATOKROL (2.15. kbzzétételi egység)

e A kbzérdekli adatokkal kapcsolatos kotelez§  statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

oa) KOZERDEKU ADATOK HASZNOSITAS! SZERZODESEI (2.16. kdzzétételi
egyseg)

o Azon kézérdek(i adatok hasznositdsara irdnyuld szerz6dések listdja,
amelyekben a kizfeladatot ellaté szerv az egyik szerzédé fél

bb) KOZERDEKU ADATOK FELHASZNALAS| FELTETELEI (2.17. kdzzétételi
egyseg)

e A kozfeladatot elldtdé szerv kezelésében lévd kozérdekii adatok
felhasznaldsdra, hasznositasara vonatkozé 4altaldnos szerzddési
feltételek

cc) EGYEDI KOZZETETELI LISTAK (2.18. kbzzétételi egység)

e A kézfeladatot elldtd szervre vonatkozo kiildnds és egyedi kbzzétételi
lista
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dd) KOZADAT UJRAHASZNOSITAS TAJEKOZTATAS (2.19. kdzzétételi egység)

e A kozfeladatot elldté szerv kezelésében lev8, a kbzadatok
Gjrahasznositasardl sz616 torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturélis kdzadatok listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésévei, valamint a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében levé,
a koézadatok  Ujrahasznositasdrél  szolé  tbrvény  szerint
Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrél vald  tdjékoztatds, a
rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével

ee) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI SZERZODESI FELTETELEK (2.20. kizzétételi
egység)

e A2.1.18 kbzzétételi eqység szerinti kbzadatok és kulfturdlis kbzadatok
Ujrahasznositdsdra  vonatkozé  ditaldnos  szerzbdési  feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

ff) KOZADAT UIRAHASZNOSITASI DIISZABAS (2.21. kbzzétételi egység)

e A2.1.19. kbzzétételi egység szerinti kézadatok és kulturdlis kdzadatok
Gjrahasznositas céljabol térténd rendelkezésre bocsatdsaért fizetends
dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egylttesen

gg) KOZADAT UIRAHASZNOSITASI JOGORVOSLAT (2.22. kbzzétételi egység)
¢ A kdzadatok udjrahasznositdsdrd! szolé térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatds
hh) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI SZERZODESEK (2.23. kdzzétételi egység)
e A kozfeladatot elldtd szerv altal megkdtdtt, a kdézadatok
Ojrahasznositasdrél szold torvény szerint kotott kizdrdlagos jogot
biztositd6 megdllapodasok szerz6dé feleinek megjelblése, a

kizérdlagossag idétartamdanak, targyanak, valamint a megallapodds
egyéb lényeges elemeinek megjeltiése

ii) KOZADAT DIGITALIZALASI MEGALLAPODASOK (2.24. kdzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatd szerv adltal kotott, a kdzadatok
Gjrahasznositasarol szold torvény szerint a kulturdlis kbzadatok
digitalizalasara kizardlagos jogot biztosité megallapoddsok szévege

jj) KOZADATRA VONATKOZO SZERVEZET! SZABALYZOK (2.25. kozzétételi
egység)
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Gazdalkodasi adatok:

A kdzadatok ujrahasznositasardl szolo tdrvény szerinti azon
jogszabdly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkbz, kdzszolgéltatasi
szerz8dés vagy més kitelezd erdvel biré dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutatd hivatkozas), amely az djrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsadthaté kozadat gy(jtésével, elGallitasaval,
feldolgozdsaval és terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajit bevételbdl valo fedezését irja el§ a kozfeladatot ellatod
szerv részére

kk) EVES KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK (3.1. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot elldtd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési beszdmoldja

l} SZEMELYI JUTTATASOK (3.2. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkoz6 Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetfk és vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyljtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

SZERV ALTAL NYUJTOTT TAMOGATASOK (3.3. kbzzétételi egység)

A kdzfeladatot elldté szerv dltal nydjtott, az dllamhaztartdsrél sz6l6
térvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatds céljara, Osszegére, tovabbd a tamogatasi
program megvaldsitadsi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kbzzététel el6tt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

nn) OT MILLIO FORINT FELETT! SZERZODESEK (3.4. kbzzétételi egység)

Az allamhaztartas pénzeszkizei felhasznalasaval, az
dllamhdaztartdshoz tartozd vagyonnal térténd gazdalkoddssal
Osszefiiggh, otmillio forintot eléré vagy azt meghaladdé értéki
irubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgdltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog &tadasara, valamint koncesszioba addasra vonatkozo
szerzédések megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzGdést kotd felek
neve, a szerz8dés értéke, hatdrozott iddre kGtott szerzddés esetében
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annak id6tartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotdtt
szerzGdések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotstt — altalanos
forgalmi adé nélkill szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként visszatéré
— egy évnél hosszabh id6tartamra kotott — szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatis egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kétott azonos targyl szerzédések értékét egybe kell szamitani

00} KONCESSZIOS ADATOK (3.5. kbzzétételi egység)

A koncessziorél szold térvényben meghatdrozott nyilvdnos adatok
(pédlyazati kiirdsok, palyazok adatai, az elbiralasrdl készitett
emlékezteték, palyézat eredménye)

pp) NEM  ALAPFELADATTAL OSSZEFUGGO KIFIZETESEK (3.6. kozzétételi
egység)

A kozfeladatot elidgto szerv dltal nem alapfeladatai elltdsara (igy
kiléndsen egyesillet tdmogatdsdra, foglalkoztatottai szakmai és
munkavillaldi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatési, kulturlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatdséara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
tsszefiiggé kifizetésre) forditott, otmillié forintot meghaladé
kifizetések

qq) EU TAMOGATASSAL MEGVALOSULT PROJEKTEK KIFIZETESEK (3.7.
kbzzétételi egység)

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld fejlesziések leirdsa, az
azokra vonatkozé szerzédések

rr) KOZBESZERZESI INFORMACIOK KIFIZETESEK (3.8. kézzétételi egység)

Nyilvdnos Szabdlyzatfok):

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbirdlasardl, a megkdtott szerzédésekrdl)

ss) Az NHSZ Kft. nyilvdnos szabdlyzatai (5.1. kozzétételi egység)

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat;
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3.4.3. A Huménpolitikai feladatok vonatkozdsdban az Ugyvezet§ igazgatd altal kijelSlt
szeméyl felel8s az aldbbi adatok naprakész biztositasaért:

Kiilonés kdzzétételi lista:

tt) Munkaviszonyban Gll6 vezetd tisztségviselGkre vonatkozdé adatok (4.1.
kozzétételi egység)

neve;

tisztsége vagy munkakore;

szamdra kodzvetleniil vagy kézvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;
végkielégitésének mértéke;

a ra vonatkozd felmondasi idd idétartama;

az Mt. 228. §-a alapjan kikotott id6tartam és a kbtelezettség
véllalasanak ellenértéke.

uu) Az Mt. 208. §-a szerinti vezetd dlldsi munkavdllalékra vonatkozo adatok
(4.2. kbzzétételi egység)

neve;

tisztsége vagy munkakdre;

szamara kdzvetleniil vagy kézvetve nyujtott pénzbeli juttatisok;
végkielégitésének mértéke;

a ra vonatkozo felmondasi id6 id6tartama;

az Mt. 228, §-a alapian kikotott idGtartam és a kbtelezettség
véllalésanak ellenértéke.

wv) Ondliéan cégjegyzésre vagy a bankszdmia feletti rendelkezésre jogosult
munkavdliaidkra vonatkozé adatok {4.3. kozzétételi egység)

ww)

neve;

tisztsége vagy munkakére;

szamdra kozvetlenil vagy kozvetve nyGjtott pénzbeli juttatasok;
végkielégitésének mértéke;

a ra vonatkozd felmondasi id§ id6tartama;

az Mt. 228. §-a alapjén kikdtott id6tartam és a kdtelezettség
vallalasanak ellenértéke.

Munkaviszonyban nem allé vezetd tisztségviselbkre vonatkozo adatok

(4.4. kbzzétételi egység)

neve;
tisztsége vagy munkakére.
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xx) FeliigyelSbizottsdgi tagokra vonatkozé adatok (4.5. kozzétételi egység)

*  neve;
e tisztsége vagy munkakdre;

e megbizasi dija;

* megbizési dijon felilli egyéb jarandosagok;

e jogviszony megsz(inése esetén jard pénzbeli juttatdsok.

yy) Mdsokkal egyiitt cégjegyzésre vagy a bankszamia feletti rendelkezésre
jogosult munkavdllaldkra vonatkozo adatok (4.6. kdzzétételi egység)

e tisztsége vagy munkakdre;

e szimdra kbzvetleniil vagy kbzvetve nyljtott pénzbeli juttatasok;

e végkielégitésének mértéke;

s aravonatkozo felmondasi idé id6tartama;

e a3z Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
vallalasianak ellenértéke.

zz) A munkdltaté mikédése szempontjabol meghatdrozo jelentdségii egyéb
munkavdlialékra vonatkozé adatok (4.7. kozzétételi egység)

e tisztsége vagy munkakdre;

s szamdra kozvetleniil vagy kézvetve ny(jtott pénzbeli juttatdsok;
e végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozd felmonddsi idé idétartama;

e az Mt. 228. §-a alapjén kikotott id6tartam és a kotelezettség
véllalasanak ellenértéke.

3.4.4. Az informatikai Gizemeltetési feladatai kdrében az Ggyvezet§ igazgaté altal kijeldlt
munkavallalé felelés az aldbbi adatok naprakész biztositasaért:

a) Az egységes kbzadatkeresé (6.1. kozzétételi egység)

e az egységes kozadatkeresd elérhetdsége.

4. A kbzérdeki adatok megismerése
4.1. A kozérdek(i adatok megismerésének altaldnos szabdlyai

4.1.1. Az NHSZ Kft. kezelésében lévs kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok — a
térvényben meghatarozott kivételekkel — barki szdméra megismerhetéek.
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4.1.2. Az Info tv. alapjan kézérdekbé! nyilvanos adat az NHSZ Kft. feladat- és hataskérében
eljaré személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizdsa, a kdzfeladat ellatdsaval
osszefiiggé egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kbzérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdséval terjeszthetSek. A kdzérdekbdl
nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklete és a
kozfeladatot elldité személy jogdfldsdra vonatkozo kildn tdérvény rendelkezései
iranyadoak.

4.1.3. A kizérdekii vagy kizérdekbdl nyilvdnos adat nem ismerheté meg, ha az a mingsitett
adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

4.1.4. Az NHSZ Kft. feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozataldra iranyulo eljaras
sordn készitett vagy régzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez

és a megismerhetdség kizardsahoz f(iz8d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az
iigyvezetd igazgato engedélyezheti.

4.1.5. A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

4.2. A kiizérdekii adat megismerése iranti igény és annak teljesitése

4.2.1. Kozérdeki adat megismerése iranti igényt barki benyujthat széban, irasban vagy
elektronikus Uton egyarant.

4.2.2. Azigényld kérhetia
a) kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
b) kozérdekii adatokat tartalmazd iratokba torténé betekintést,
¢) kézérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl térténd mésolat készitését.

4.2.3. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylS személyes adatai csak annyiban
kezelhetSek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 4.2.14. pontban
meghatdrozott szempont alapjdn valé vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével, illetve a
koltségek megfizetését kbvetden az igényls személyes adatait haladéktalanul tordini kell.

424, Az NHSZ Kft.-hez érkezd kozérdek(i adatigényléseket Word formatumu
valasztervezettel egyiitt a beérkezést kivetd tizedik napig kell elkiildeni — az NHSZ Kft.
titkarsag szervezeti egységének Gtjan — az ugyvezetd részére. Egyidejiileg az ligyvezetSt
tajékoztatni szilkséges az adatigénylés beérkezésének datumardl, a valaszadasi
hatarid6rél, illetve tajékoztatni arrél, hogy hatarid6 hosszabbitas tortént-e, hatarid6
hosszabbitds esetén a modositott hataridé megjeldlésével.
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4.2.5. Az NHSZ Kft. titkdrsag szervezeti egysége a hozza érkezett adatigénylést tovabbitja az
informacids jogokkal foglalkozo személy részére. Az informacids jogokkal foglalkozé
személy megaéllapitja, hogy az igénylés valdban kdzadatigénylésnek minésiil-e.

4.2.6. Amennyiben az adatigénylé altal az NHSZ Kft.-nek killdott megkeresés kozvetleniil nem
a NHSZ Kft. titkdrsdgara érkezett, azt a 4.2.5. pontban foglaltaknak megfelelen
haladéktalanul at kell tenni a hatdskdrrel rendelkezé informécios jogokkal foglalkozé
személynek. Amennyiben az adatigényl§ altal az NHSZ Kft.-nek kiilddtt megkeresés
kozvetienill az adatbirtokos szervezeti egységhez érkezett, abban az esetben az érintett
szervezeti egység haladéktalanul értesiti errél az informaciés jogokkal foglalkozé
személyt, aki megvizsgalja az adatigényt és megerdsiti annak kiadasat vagy tdjékoztatja
az adatigényl6t az igénylés elutasitasardl a 4.2.20. pontban foglaltak alapjan.

4,2.7. A kézérdek(i adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen elSadott
kéreimeket az érintett {igy UgyintézGje telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvélaszolni, ha az Ugy természete nem igényli az irdsbeli tdjékoztatast, és az
adatigényl§ kifejezetten nem kéri a valasz irdasban vagy technikai adathordozén térténé
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvdlaszolt kérdésekr§l az lgyintézd
feljegyzést készit, amely tartalmazza az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és
idépontjat. A feljegyzés egy példanydt meg kell kiildeni az informaciés jogokkal
foglalkozo személy részére.

4.2.8. Amennyiben a széban elSterjesztett adatigénylés a 4.2.7. pont szerinti szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az Ugyintéz8 az adatigénylésrél feljegyzést és
vélasztervezetet készit, melyeket hdrom napon bellil megkiild az informacios jogokkal

foglalkozd személy részére.

4.2.9. Az igényelt kdzérdekii adatokkal kapcsolatban az informaciés jogokkal foglalkozd
személy a megkeresést kdvetd 2 munkanapon beliil megvizsgalja abbdl a szemponthdl,

hogy

a) azigényelt adatok egyértelmliien beazonosithatdak-e,
b) azigényelt adatok kdzérdek( adatoknak mindsiilnek-e,
¢} azigényelt adatokat az NHSZ Kft. kezeli-e,

d) azigényld elérhet§sége tisztazott-e,

e} az adatszolgdltatas okoz-e az NHSZ Kft.-nek koltséget, és ha igen, annak
megtéritését az adatigénylé nyilatkozatban vallalta-e

4.2.10. Az igény elutasitasat tartalmazo valasztervezetet kell késziteni, ha az igényelt adatok
nem kbzérdek( adatok.
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4.2.11. Ha az informécios jogokkal foglalkozd személy nem tudja elddnteni, hogy az igényelt
adat kozérdek( adatnak mindsiil-e vagy sem, a megkeresés masolatat megkiildi a
Ugyvezetd igazgatonak, aki 2 munkanapon beliil allast foglal a kérdésben.

4.2.12, Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatéak be, az informéacids
jogokkal foglalkozé személynek az adatigénylével haladéktalanul fel kell venni irasban a
kapcsolatot és fel kell hivni igénye pontositasara. Amennyiben az adatigénylé ennek —a
felhivastol szamitott — 15 napon beliil nem tesz eleget, és a rendelkezésre allé adatok
alapjan az adatigénylés nem teljesithetd, az adatigénylést el kell utasitani.

4.2.13. Ha az adatigénylével térténd kapcsolatfelvétel nem jart sikerrel, arrél az informécios
jogokkal foglalkozd személy feljegyzést készit. Ha az igényld altal megadott
elérhetéségek utjan a kapcsolatfelvétel nyilvdnvaléan kizérhatd, az errél s2016
feljegyzésnek az adatigénylés teljesitésének elutasitédsara vald utalast is tartalmaznia kell.

4.2.14. Az adatigénylésnek az NHSZ Kft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos bdrmely téjékoztatas és
értesités megadhatd.

4.2.15. Az adatigénylésnek az NHSZ Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényld altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuléd
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be.

4.2.16. Az NHSZ Kft. az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség
mértékéig terjedGen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérél az igényl6t az
igény teljesitését megelézéen tajékoztatja. Az Info tv. 29. § (4) bekezdésében részletezett
esetekben az adatigényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil kell tajékoztatnia.
Az adatigénylést a kbltségtéritésnek az igénylS altali megfizetését kdvetéen 15 napon
belld kell teljesitenie.

4.2.17. Az igénylé a 4.2.17. pont alapjan kapott tdjékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon
beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil kbteles
az NHSZ Kft. részére megfizetni.

4.2.18. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az Info tv. 29. § (5)-(6) bekezdései
alapjan kell eljarni. A koltség megtéritése az NHSZ Kft. bankszdmldjara térténd atutaldssal
teljesithetd.

4.2.19. Az adatigénylésnek kézérthet§ forméban és lehetéleg az igénylé altal kivant médon
kell eleget tenni. Amennyiben az igényl§ nem jeltlte meg az adatszolgaltatds modjat, a
kérelemmel megegyezG formaban kell az igényt teljesiteni.

4.2.20. Az igény teljesitésének megtagadédsardl, annak indokaival, valamint a megilleté
jogorvoslati lehetdségekrél valo tajékoztatassal egyltt az Ugyintézési hataridén belii kell
tajékoztatni az igényl6t.
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4.2.21. Az informécios jogokkal foglalkozo személy a targyévben elutasitott kérelmekrél és az
elutasitdsok indokairdl a targyévet kdvetd év janudr 31. napjdig az ligyvezetd igazgatd
utjan tajékoztatja a Hatdsagot.

4.2.22. Ha a térvény mérlegelést tesz lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
és a kdzérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb sulyd a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kézérdeknél.

4.2.23. Az igénylé a kodzérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az NHSZ Kft. altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
osszegének fellilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat. A birdsagi eljarassal
kapcsolatos szabalyokat az Info tv. 31. §-a tartalmazza.

4.2.24. Amennyiben az igényl6 kozérdek(i adatot tartalmazd dokumentumba térténé
betekintés irdnt nyudjtott be kérelmet, az igényldvel haladéktalanul fel kell venni a
kapcsolatot a betekintés idépontjanak meghatdrozasa érdekében.

4.2.25. A betekintésre hétkéiznap 9.00 és 15.00 dra kizotti id6szakban keriilhet sor az NHSZ
Kft. hivatalos helyiségében. A betekintés soran koteles végig jelen lenni az lggyel
kapcsolatos kérdések megvidlaszoldsara illetékes iigyintéz$. Az adatigényld szamdra
biztositani kell a nyugodt korilmények kozdtti betekintést, valamint a jegyzet
készitésének lehetdségét.

4.2.26. A betekintés soran biztositani kell, hogy kérésére az adatigénylé a megtekintett
adatokrél — a jelen Szabalyzatban foglaltak alkalmazasaval — masolatot kapjon.

4.2.27. A betekintés megtorténtérdl, illetve a masolat készitésérdl az lgyintézd feljegyzést
készit, amely tartalmazza a betekintést helyét és idGpontjat, valamint az igényelt adatok
felsorolasat.

4.2.28. Ha a kozérdekii adatigénylés teljesitése nem tagadhatd meg az informacids jogokkal
foglalkozd személy az ligyintézési hatadridén belld elkésziti a kbzérdekii adatigénylés
teljesitését tartalmazo vdlasztervezetet az ligyvezetd részére.

4.2.29, A kdzérdekii adatigénylésre adandé vélasz az lgyvezetd altal véglegesitett formdban
illetve jovahagyasat kovetden kildhetd meg az adatigényls részére.

4.3. A kozérdek( adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes kbzadatkeresd rendszer

4.3.1. Az elektronikusan kdzzétett adatok egyszer( és gyors elérhetésége érdekében az Info
tv. alapjdn kdzérdekd adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdeki
adatot tartalmazé honlapjdra, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és
nyilvantartdsra vonatkozd leird adatokat a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis

26



megvalésithatésaganak biztositasaért felelds miniszter altal mlkodtetett, az erre a célra
létrehozott honlapon kézzétett kozponti elektronikus jegyzék ésszesitve tartalmazza.

4.3.2. A kozérdekii adatokhoz valé egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és
a kozérdek( adatok kozotti keresés lehetfségét a kozigazgatdsi informatika
infrastrukturdlis megvaldsithatdsaganak  biztositdsaért felelés miniszter altal
miikddtetett egységes kdzadatkeresd rendszer biztositja.

4.3.3. Az NHSZ Kft. az adatot kdzzétevd utjan gondoskodik a kezelésében lévs, kdzérdeki
adatot tartalmazd honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak a
kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatdsaganak biztositaséért felelfs
miniszternek toérténd tovabbitdsardl és a tovabbitott kozérdekd adatok rendszeres
frissitésérél. A szervezeti egység szerinti adatfeleldsdk, az informadcids jogokkal
foglalkozé személy és az adatot kizzétevd feladatkoriiknek megfeleiden felelnek az
egységes kdzadatkeresd rendszerbe tovédbbitott kozérdek(i adatok tartalméaért és a
tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitéséért is. A kdzérdek(i adatokat
tartalmazd adatbdzisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartdsa, valamint az
egységes kdzadatkeresé rendszerhez vald csatlakozas nem mentesiti az NHSZ Kft.-t az
elektronikus kozzététel kdtelezettsége aldl.

5. Zaré rendelkezések

5.1. Hatdlyba lépés

5.1.1. A Szabdlyzat kihirdetése napjan |ép hatdlyba, rendelkezéseit e naptél a folyamatban
lévé ligyekre is alkalmazni kell.

Budapest, 2021. november 5.

w-"’”“‘] =

Vasarhelyi Tibor Pal
ligyvezetd igazgatd
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