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1. Altaldnos rendelkezések
1.1. A szabalyozas célja

1.1.1. Jelen szabélyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja az NHSZ Nemzeti
Hulladékgazdalkodasi Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségli Tarsasdg (a tovabbiakban: NHSZ
Kft. vagy Térsasag) feladatainak ellatdsa soran keletkezett, valamint dltala kezelt, az
informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl.
térvény (a tovabbiakban: Info tv.), valamint a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) szerinti kozérdek(i adatok (a tovabbiakban:
kozérdek(i adatok) megismerésére és elektronikus kozzétételére vonatkoz6 eljarasrend
rogzitése, tovabba az ezzel 6sszefiiggs, az NHSZ Kft.-n beliili feladatok és felel6sségek
meghatdrozasa.

1.2. A szabdlyozas hatalya

1.2.1. A Szabdlyzat hatalya kiterjed az NHSZ Kft. valamennyi szervezeti egységére, minden
munkavallaléjara, illetve a vele munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban &ll6
személyre (a tovabbiakban egyiittesen: munkavallaldk).

1.2.2. Jelen Szabélyzat targyi hatédlya kiterjed az NHSZ Kft. kezelésében lév6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kézfeladatanak ellatdsdval osszefiiggésben keletkezett
valamennyi k6zérdek(i- és kozérdekbd| nyilvéanos adatra.

1.2.3. Akozérdeki adatok megismerésével és nyilvdnossagaval 6sszefiiggésben az lizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykdnyvr6l sz6l6 2013. évi V. torvény rendelkezései
megfelel6en irdnyaddak.

1.2.4. Jelen Szabdlyzat az alairds napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatélyba
lépést kovetben kezdeményezett eljarasokra, illetve egyidejiileg a szabalyozasi kdrébe
tartozd, folyamatban lévé eljarasokra is alkalmazni kell.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

1.3.1. A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatbdzis: olyan logikailag 6sszefiiggd, meghatarozott szerkezetben tarolt

adatok halmaza, amely meghatdrozott feldolgozasi igény szerint keriilt
Osszedllitasra, fiiggetlenil annak téroldsi modjatol;



b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

adatfelelds: az NHSZ Kft. mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikodés
Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) szerinti minden olyan szervezeti egység
és szakteriilet, amely az Info tv. szerinti adatok vonatkozdséban 6nall6an vagy
masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja;

adatkezel6: az NHSZ Kft.;

adatigényl6: aki az Info tv. 28. §-a alapjan az adatok megismerése végett az
adatfeleléshéz széban, irdsban vagy elektronikus uton adatkdzlésre
vonatkozé igényt nydjt be;

adatot kézzétevs: az NHSZ Kft. honlapjanak szerkesztésért a mindenkor
hatalyos SZMSZ szerint felel8s szervezeti egység, vagy az ligyvezetd igazgatd
altal kijeldlt személy, vagy szakteriilet munkavallaléja;

informdciés jogokkal foglalkozé személy: az NHSZ Kft.-nél keletkezett
kézérdekli adatok megismerésével és elektronikus kozzétételével
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kapcsolatos feladatok koordinalasaért felel6s munkavallalo;

egyedi adatigénylés alapjén torténé adatszolgditatds: az Info tv. ,21. A
kozérdek( adat megismerése iranti igény” alcime alatt szabdlyozott eljéras,
amely jelenti az adatigényl6 altal kozolt adatszolgaltatasra vonatkozé igény
kézhezvételétsl az adatszolgaltatds teljesitéséig vagy annak megtagadasaig
tarto tevékenységet;

egységes kozadatkeresd rendszer: a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd
Zrt. altal izemeltetett www.kozadat.hu honlap;

Hatésdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadség Hatdség;

kézérdekii adat: az NHSZ Kft. kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatdnak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil a kezelésének mddjitél, onall6é vagy
gyljteményes jellegétsl, igy kiulondsen a hataskdrre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvénos adat: a kézérdek( adat fogalma ala nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetéségét
vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbd! elrendeli, tovabba a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat elldtasdval
Osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
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n)

o)

p)

q)

2. Kozés szabalyok

amelyek megismerhet8ségét térvény elGirja, valamint ha térvény masként
nem rendelkezik a jogszabaly vagy allami, illetGleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezGen igénybe veendd vagy mas
médon ki nem elégithet§ szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében lévs, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsulé adat;

kozzététel: a mindenkor hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott adatoknak
a kdzzétételi honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositds
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is kimdsolhaté
médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hadlozati

2. 1

adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele;
kozzétételi honlap vagy Honlap: a www.nhsz.hu cimen elérheté honlap;

leiré adat: a kdzzétett adatokat dsszefoglald, a kozzétételi egységet leird, a
Kr. 1. mellékletének VI. pontja szerinti XML allomany, amely az Egységes
kdzadatkeresd rendszer miikodéséhez sziikséges (2. melléklet);

proaktiv adatszolgdltatds: az Info tv. 32-37. §-aiban meghatarozott, az
adatfelelgst terhel§ kotelezettség, amely jelenti az adatok internetes
honlapon, digitdlis formaban, bérki szdmara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és
adattorzulas nélkul kimasolhaté médon torténd hozzaférhetbvé tételét;

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informéacié;

szervezeti egység szerinti adatfelelGs: az SZMSZ szerinti 6nallé szervezeti
egység vezetdje, akinek szervezeti egysége az elektronikus uton kételez6en
kozzéteendd kdzérdek(i adatot elGéllitotta, illetve amelynek miikodése sordn
az adat keletkezett, és aki felel a szervezeti egységet érints, jelen
Szabalyzatban meghatdrozott kotelezettségek teljesitéséért.

2.1. Feleldsok és feladataik

2.1.1. Az ligyvezet6 igazgatd

a)
b)

c)

d)

meghatarozza a kozérdek(i adatszolgaltatds eljarasrendjét;
eleget tesz Kr. 13. §-a szerinti bejelentési kotelezettségnek;
az adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével, valamint az adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy

elmulasztésa esetén felelGsségre vonast kezdeményez;

dont az egyedi kozzétételi lista megalkotdsarol.



2.1.2. Az informaécios jogokkal foglalkozé személy

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

kozrem{ikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

az lgyvezet§ igazgaté megbizdlevelének birtokdban jogosult a szervezeti
egységek adatfeleldsi tevékenységét ellendrizni és sziikség esetén a jelen
Szabalyzat szerint hatdskorébe utalt intézkedéseket megtenni;

kivizsgélja a hozza érkezett, a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére és
a kozérdekdi adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésével
kapcsolatos bejelentéseket, jogosulatlan adatfelelSsi tevékenység észlelése
esetén — az ligyvezets igazgatd egyidejl tdjékoztatdsa mellett — annak
megsziintetésére hivja fel a szervezeti egység szerinti adatfelel8st;

a kozérdek(i adatszolgdltatads végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl, illetve annak eredményér6l évente egy alkalommal — a
targyévet kovets februar ho 15. napjaig — jelentést készit, melyet a ligyvezetd
igazgato részére megkiild;

ellendrzi a hozza eljuttatott és a kozzétett adatok egyezGségét;

a szervezeti egység szerinti adatfelel6soktél érkezett adatok vonatkozasaban
megvizsgélja a k6zérdek(iség és kozzétehetdség feltételeit;

évente Osszesiti az Altaldnos kozzétételi listaban, a Kilonds kozzétételi
listdban, valamint a Kr.-ben nem szerepl6 adatokra vonatkozé
adatigényléseket, amelyet 6sszevet az alkalmazott Egyedi kdzzétételi lista
tartalmaval, ami alapjan — ha indokolt — javaslatot tesz a ligyvezetd igazgatd
részére az Egyedi kozzétételi lista tartalmanak létrehozasara, illetve a
létrehozott lista bévitésére;

a kozzétett adat mddositasanak, eltdvolitasanak, archivalasanak — szervezeti
egység szerinti adatfelelGs6k altal térténd — kezdeményezését megvizsgalja és
annak megalapozottsdaga esetén haladéktalanul tovébbitja az adatot
k6zzétevs részére;

dént az egyes adatok archiv stituszba helyezésérdl, archiv statuszanak
fenntartasardl, a kotelez8 meg6rzési id6 letelte utani torlésérsl;



i)

k)

az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldzza az esemény bekovetkeztét;

az NHSZ Kft. jogutdd nélkili megszlinése esetén, a kozzétett, kiilbén
jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket dtadja a kozponti
elektronikus jegyzék miikédtetGje részére;

2.1.3. A szervezeti egység szerinti adatfelel6s

a)

b)

c)

d)

az Info tv. dltal meghatérozott hatarid6k betartdasaval gondoskodik a pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételhez sziikséges — a Szabdlyzat 2. melléklete
szerinti — adatok ©sszedllitdsarol, a sziikségessé valéo modositasok
atvezetésér6l és a feleslegessé valé adatok torlésére vonatkozd
kezdeményezés informacios jogokkal foglalkozd személy részére torténé
megkiildésérdl;

az altala irdnyitott szervezeti egység feladataival &sszefiiggésben
folyamatosan vizsgélja a kozérdekbGl kozzéteends adatok korét és a
kozzététel feltételeit, biztositia a szervezeti egységéhez tartozd adatok
naprakészségét;

kijeléli a kapcsolattartasért felelés személyt, akinek a nevérél és
elérhetéségérél tajékoztatja az informacids jogokkal foglalkozd szeméiyt,
valamint az adatot kozzétevét;

a kapcsolattarté személyében bekdvetkezett véltozds esetén a valtozasrol és
az Uj kapcsolattarté személyér6l — a valtozéssal egy id6ben — értesiti az
informécios jogokkal foglalkozé személyt, valamint az adatot kdzzétevét;

egyuttm(ikodik az informacios jogokkal foglalkozé személlyel, az informatikai
szervezeti egységgel, illetve az adatot kézzétevGvel adat megsemmisiilése,
sérillése vagy jogosulatlan megvaéltoztatasa, torlése esetén a helyredllitas,
sziikség esetén az adatok ismételt dtaddsa soran.

2.1.4. Az ligyvezet§ igazgatd altal kijelolt munavéllalé az informatikai Gizemeltetési feladatai

korében:

a)

b)

gondoskodik a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatésaganak biztositasaért felelGs miniszter éltal rendelkezésre
bocsatott leiréadatok elérhet&ségét biztositd alkalmazdsnak az NHSZ Kft.
informatikai rendszerével val6 6sszekapcsolasardl, a koézérdekl adatok
kozzététele feltételeinek megvaldsitasarol;

biztositja az Info tv., a kézbeszerzésekrél sz816 2015. évi CXLIIl. tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt.), valamint a kdztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikddésérél sz616 2009. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban:
Takarékos tv.) altal meghatdrozott adatoknak a kozzétételi honlap
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<)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

1)

m)

nyitélapjarél a ,Koézérdekii adatok” hivatkozas alatti — kiilonds kozzétételi
lista - kdzvetlen hozzadférhetségét;

biztositja, hogy a ,Kdzérdek(i adatok” hivatkozas az alabbi definialtsaggal
kiilon hivatkozasként elérhet6 legyen: Altaldnos kbzzétételi lista (szervezeti,
személyzeti adatok; tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok;
gazdalkodasi adatok); Kiilonds kozzétételi lista; Nyilvdnos szabdlyzatok;
Egységes kozadatkeresd rendszer;

biztositja, hogy a kézzétételi honlap az NHSZ Kft. bels§ hal6zati rendszerétd|
fuggetlen legyen;

gondoskodik a kozzétételi honlap elérhetetlenségét okoz6 barmely
{izemzavar elhdritdsdnak munkaidében torténd haladéktalan megkezdésérdl;

biztositja a kdzétett adatok védelmének megvalésitdsat jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés esetére;

biztositja az egységes kozadatkeres§ rendszerre mutaté hivatkozas
elérhetfségét;

biztositja a Kbt. 43. §-a szerint kézzéteendd adatokat tartalmazé oldalra
mutatdé hivatkozads ,Kdzbeszerzések” cimmel valé kilon elérhetdségét
(amennyiben az adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatdsdg altal
miikodtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban nem lehetséges);

biztositja, hogy a Honlapon folyamatosan elérhetéek legyenek a kotelez6en
kozzéteendd adatok;

gondoskodik a kozérdekii adatigénylések fogaddsara alkalmas e-mail cim
létrehozésardl és a Honlapon valo kdzzétételérdl;

biztositja, hogy az adatok kbzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasdval kapcsolatos események napldzasra keriiljenek oly médon,
hogy a naplézott adatdllomanybol megallapithaté legyen az esemény
bekovetkeztének datuma és idépontja, valamint az esemény kivaltasdban
kézrem(ikodd felhasznald neve;

biztositia a naplézott adatdlloméany védelmét a megsemmisitéstél, az
illetéktelen személy dltali mdédositastol, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy
a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol;

biztositja, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, valamint azt, hogy a naplérol naponta biztonsagi
masolatot késziiljon.

2.1.5. Az adatot kozzétevé:



a)

b)

d)

f)

kézzéteszi az informacios jogokkal foglalkozé személy dltal megkiildott, a
ligyvezetd igazgatoé altal el6zetesen jovahagyott adatokat;

az informdcids jogokkal foglalkozé személy el6zetes jovahagyasaval mell6zi
a kozzétételt, amennyiben a kapott adatok a kozzétételre formai okokbdl
nem alkalmasak, err6l tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfeleldst,
egyben javaslatot tesz arra, hogy az adatok kozzétételét gatolé formai ok
milyen médon harithato el;

gondoskodik az archivalasra kijelolt adatok archivaldsardl, valamint azon
adatok kodzzétételi honlaprdl valo torlésérdl, amelyek vonatkozdsaban az
archivaldsi kotelezettség mar megsziint;

gondoskodik a kezelésében lév6 kozérdek( adatokat tartalmazé Honlap,
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiradatainak a kdzponti elektronikus
jegyzék miikddtetSjének torténd tovabbitdsarél és a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl;

eléallitia a kozzétett kozérdekl adatokat Osszefoglalé, a Kr.-ben
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd leiré adatokat olyan
médon, hogy azok megfeleljenek a jelen Szabdlyzat 2. szdmu mellékletében
meghatarozottaknak;

intézkedik, hogy a téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat ne legyen elérhet6 sem a Honlapon, sem az egységes
kozadatkeresé rendszeren beliil.

2.2. A Honlapon megjelené k6zérdek( adatok kozzétételi formai

2.2.1. A kozérdeki adatok kdzzététele a Honlapon kozzétételi listak szerint torténik.

2.2.2. A kozzétételi lista lehet:

a)

b)

ditaldnos kézzétételi lista az Info tv. alapjan kodtelezéen kdzzéteendd adatokat
tartalmazva;

kiilonos kozzétételi lista egyes agazatokra, a kozfeladatot eliaté szervtipusra
vonatkozéan jogszabaly altal meghatarozott egyéb kozzéteendd adatokat
tartalmazva;

egyedi kézzétételi lista jogszabaly, vagy — a Hatdsag vezetSjének véleményét
kikérve — az ligyvezet6 igazgatd dltal — mint kozfeladatot ellaté szervre
kiterjed6 hatallyal — meghatarozott kotelez6en kozzéteend6 adatokat
tartalmazva.

2.3. A Honlapon kozzétehet6 dllomanyok formatuma



2.3.1. A szervezeti egység szerinti adatfelelGs szdmara meghatarozott formatum, valamint az
egyéb, rendelkezésre bocsatott allomdanyoknal a széles korl elérhet6ség biztositasa
végett, elsésorban hasznalandé formatumok:

a) szoveges allomany esetében:
e pdf, rtf, msword
e zip
e html
b) hangfajlok esetében;
e mp3

c) video fajlok esetében:

e mpegsd
e wmv

d) képfajlok esetében:
* jpeg
2.3.2. Mas formatumok alkalmazasara kizarélag az informacids jogokkal foglalkozé személy
el6zetes egyetértésével keriilhet sor, abban az esetben, ha a fent felsorolt formatumok
nem alkalmasak, vagy csak jelentGsen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett

alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

2.4. A Honlap strukturaltsaga

2.4.1. A Honlap a nyitélaprél kénnyen és kozvetlenll elérhet6 moédon tartalmazza a
,Kozérdek(i adatok” elnevezésii hivatkozast.

2.4.2. AHonlap a ,Kézérdek( adatok” hivatkozasa az alabbiak szerint épiil fel:
a) Altalanos kézzétételi lista
e szervezeti, személyzeti adatok;
e tevékenységre, miikbdésre vonatkozd adatok;
e gazdalkodasi adatok.
b) Kiilonos kozzétételi lista

c) Nyilvanos szabélyzatok

d) Egységes kozadatkeresd rendszer
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3. Az adatok elektronikus kozzététele
3.1. Az adatok kézzététele (proaktiv adatszolgaltatas)

3.1.1. A szervezeti egység szerinti adatfelelGs a szervezeti egysége altal kezelt, a Szabalyzat
1. mellékletében foglalt adatot azonnali frissitési kotelezettség esetén soron kiviil, ettél
eltérd frissitési hataridd esetén legkés6bb a meghatdrozott hatdrid6t megel6z6 5
munkanappal, elektronikus Gton, a Szabalyzat &ltal elSirt formdatumban megkildi az
informacios jogokkal foglalkozd személy részére.

3.1.2. Az adat megkiildésével egyidejlileg a szervezeti egység szerinti adatfelelds irasban
nyilatkozik arrél, hogy a kozzétételre megkildott adatok tartalma valds, szakszer(,
idGszerd, teljes kord.

3.1.3. Azinformacids jogokkal foglalkoz6 személy a szervezeti egység szerinti adatfelelGstél
kapott adatot a kozérdekiiség és kozzétehetGség szempontjdbdl megvizsgalja.
Amennyiben a kozzététellel egyetért, a lgyvezet$ igazgatd jovahagyasat kovetben,
legkés6bb a kézhezvételt kovet6 munkanapon, elektronikus uton tovébbitja azt az adatot
kozzétevs részére.

3.1.4. Abban az esetben, ha az informacios jogokkal foglalkozé személy kifogast emel azadat
kozzétételével kapcsolatban, gy az egyet nem értés indokdanak megjeldlésével
haladéktalanul, de legkés6bb a kézhezvételt kdveté munkanapon tajékoztatja a
szervezeti egység szerinti adatfelelGst, megjeldlve azt is, hogy a szervezeti egység szerinti
adatfeleldsnek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az adat
kozzétehetd legyen.

3.1.5. Az adatot kdzzétevs az informacios jogokkal foglalkozé személytsl érkezett adatot
legkésébb a beérkezést kévet6 munkanapon, a formdtumra vonatkozé szempontok
alapjan megvizsgalja. Ha az adat a Szabalyzatban foglalt, a formatumra vonatkozo
el6irdsoknak megfelel, Ugy az adatot kozzétevs az adatot kdzzéteszi a Honlap ,K6zérdekii
adatok” hivatkozasa alatt, a Szabdalyzat 2.4.2. pontjdban meghatarozott csoportositdsnak
megfelelGen.

3.1.6. Amennyiben az adat formatuma nem felel meg a Szabalyzatban foglaltaknak, és igy az
kozzétételre nem alkalmas, gy az adatot kdzzétevé az alkalmatlansag indokdnak és a
kozzétételre alkalmassa tételhez sziikséges intézkedéseknek a megjeldlésével legkésébb
a beérkezést kdvetd munkanapon tédjékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfelelst
az informacids jogokkal foglalkozé személy egyideji tajékoztatasa mellett.

3.1.7. A szervezeti egység szerinti adatfelel§s legkésGbb az informaciés jogokkal foglalkozé

személy és az adatot kbzzétevd tdjékoztatasanak kézhezvételét kdveté munkanapon
megteszi azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk az adat kozzétételre
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alkalmassagat, és a kozzétételre alkalmassa tett adatokat haladéktalanul megkiildi az
informaciés jogokkal foglalkozo személy részére a Szabdlyzat 3.1.1. pontjaban irtaknak
megfelelGen.

3.1.8. A fentiek szerint mddositott adatok kozzétételére egyebekben a Szabalyzat 3.1.1 —
3.1.7. pontjaiban irtak értelemszer(en iranyadoak.

3.1.9. Amennyiben az adat kézzététele haladéktalanul sziikséges, a szervezeti egység szerinti
adatfelelés — a haladéktalan kozzététel indokanak megjeldlésével — kezdeményezheti az
informaciés jogokkal foglalkoz6 személynél, hogy az érintett adat kozzétételére
haladéktalanul, a Szabélyzat 3.1.1 - 3.1.8. pontjaiban meghatdrozott hatarid6k figyelmen
kiviil hagyasaval keruljon sor.

3.1.10. A 3.1.9. pontban meghatarozott esetben az informacids jogokkal foglalkoz6 személy ,
valamint az adatot kdzzétevs a 3.1.1 — 3.1.8. pontok szerinti intézkedéseket a szervezeti
egység szerinti adatfelelGs kozzétételi igényének kézhezvétele napjdn teszi meg.

3.2. Adatok frissitése, a szervezeti egység szerinti adatfelelds tevékenységének ellendrzése

3.2.1. A Honlapon kézzétett adatok feliilvizsgdlatat az informaciés jogokkal foglalkozd
személy végzi, a feliilvizsgdlatnak megfelel6en kozzéteendé adatokat érint6 tovabbi
lépésekrél az informacids jogokkal foglalkozd személy javaslatéra a ligyvezetd igazgatd
dont.

3.2.2. A feliilvizsgalt adatok kdzzétételére a Szabdlyzat 3.1.1 — 3.1.8. pontjaiban irtak
értelemszeriien irdnyaddak.

3.2.3. Ha az informacios jogokkal foglalkoz6 személy a 2.1.2. pont b) alpontja szerinti
ellendrzése soran hianyossagot tar fel, legfeljebb 15 napos hataridé kitlizésével felszélitja
a szervezeti egység szerinti adatfelel6st a hidnyossag potlasara. Amennyiben a szervezeti
egység szerinti adatfelel6s hataridére a felszolitdsanak nem, vagy nem teljes koriien tesz
eleget, az informdcios jogokkal foglalkozé személy jogosult jelzéssel élni az ligyvezetd
igazgato felé.

3.3. Az adatok eltavolitasa, archivalasa

3.3.1. A szervezeti egység szerinti adatfelel6s az adatoknak a vonatkozo jogszabdlyokban és
a Szabélyzat 1. mellékletében meghatdrozott hatdridGig torténd archiv allapotba
helyezésérél, illetve archivalasi kotelezettség nélkiil torélhets adatok esetében, valamint
olyan adatok esetében, amelyek archivalasi ideje lejart, azok torlésérél legkésébb az erre
vonatkozé igény felmeriilését kdvet6 munkanapon értesiti az informaciés jogokkal

foglalkozé személy at.

3.3.2. Legkésébb a szervezeti egység szerinti adatfelelGs tajékoztatdsanak kézhezvételét
koéveté6 munkanapon az informacids jogokkal foglalkozé személy elektronikus uton
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értesiti az adatot kdzzétevSt arrdl, hogy az érintett adattal kapcsolatban milyen
intézkedés megtétele sziikséges.

3.3.3. Az adatot kdzzétevd legkésSbb az informacios jogokkal foglalkozé személytdl érkezett
értesitést kdvetd munkanapon megteszi az informacios jogokkal foglalkozo személy altal
megjeldlt értesités szerinti — az Uigyvezets igazgato altal jovahagyott —intézkedést, vagyis
az adatot athelyezi az adott kdzzétételi egységhez tartoz6 archivumba, vagy intézkedik
az adat torlése irant.

3.4. Az egyes szervezeti egységek és szakteriiletek adatszolgaltatasi kotelezettsége adattipusok
szerinti bontasban

3.4.1. Az NHSZ Kft. minden érintett szervezeti egysége az SZMSZ-ben foglalt feladatanak
megfeleléen felel6s az alabbi leiréadatok naprakész biztositasaért, a kdzzétett adatok
pontossagaért, idGszeriiségét és értelmezhetGségét a kozzétételt kdvetSen is
folyamatosan figyelemmel kiséri:

a) ASZERV NYILVANTARTASAI (2.6. kozzétételi egység)

e A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvdntartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendé kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés mddja, a masolatkészités kéltségei

b) ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS VIZSGALATOK (2.12. kozzétételi
egység)

o Akodzfeladatot elldto szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai

3.4.2. Az informéciés jogokkal foglalkozd személy felelGs az aldbbi adatok naprakész
biztositasaért:

Szervezeti, személyzeti adatok
a) KAPCSOLAT, ELERHETOSEG (1.1. kdzzétételi egység)

o A kdzfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetfségei
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b)

c)

SZERVEZETI FELEPITESE (1.2. kdzzétételi egység)

o A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A SZERV VEZETOI (1.3. kdzzétételi egység)

o Akdzfeladatot elldté szerv vezetGinek és az egyes szervezeti egységek

vezetSinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

d) UGYFELSZOLGALATI ADATOK (1.4. kbzzétételi egység)

e)

1)

g)

h)

e A szervezeten belll illetékes Uigyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

TESTULETI SZERV ADATOK (1.5. kdzzétételi egység)

o Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

IRANYITOTT SZERVEK (1.6. kdzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt allo, vagy alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot elldtd
szervek megnevezése, és 1.1. kozzétéli egységben meghatarozott
adatai

GAZDASAGI TARSASAGOK (1.7. kozzétételi egység)

e A kézfeladatot ellaité szerv tobbségi tulajdondban all6, illetve
részvételével miikods gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhet8sége (postai cime, telefon- és telefaxszédma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének neve, a kézfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

KOZALAPITVANYOK (1.8. kdzzétételi egység)

o A kdzfeladatot elldtd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel§ szervének tagjai

ALAPITOTT SZERVEK (1.9. kdzzétételi egység)

o A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly megjeldlése,
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illetve az azt alapit6é hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezet6je, honlapjanak elérhet6sége, mlikddési engedélye

j) LAPOK (1.10. kozzétételi egységek)

A kozfeladatot elldté szerv éltal alapitott lapok neve, a szerkesztGség
és kiadd neve és cime, valamint a fGszerkeszt6 neve

k) FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI ELLENORZEST GYAKORLO
SZERVEK (1.11. kozzétételi egységek)

A kozfeladatot ellété szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatéséagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorld szervnek az 1.1. pontban
meghatarozott adatai

Tevékenységremiikodésre vonatkozé adatok:

I) A SZERV ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- ES HATASKORE (2.1. kdzzétételi
egység)

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatadroz6, a szervre vonatkozé alapvet§ jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabdlyozé eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szbvege

m) TEVEKENYSEG TAJEKOZTATO (2.2. kdzzétételi egység)

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févdrosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot elldté szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz616 tajékoztaté magyar és angol nyelven

n) HELYI ONKORMANYZAT FELADATAI (2.3. kdzzétételi egység)

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

0) AHATOSAG! UGYEK INTEZESENEK RENDIE (2.4. kdzzétételi egység)

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ligyekben
Uigyfajtanként és eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskér gyakorldsdnak dtruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmdnyok, eljérasi illetékek
(igazgatdsi szolgéltatasi dijak) meghatarozdsa, alapvetd eljarasi
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szabélyok, az eljarast megindité irat benyudjtdsanak médja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az lgyek intézését segité utmutatok, az
igymenetre vonatkozé tajékoztatds és az Ugyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetS elektronikus
programok elérése, idépontfoglalds, az lgytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az tgyfelet megilleté jogokrol és
az Ugyfelet terhel§ kotelezettségekrdl

p) KOZSZOLGALTATASOK (2.5. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot elldté szerv altal nyOjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott  kozszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgéltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend§ dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

q) ASZERV NYILVANTARTASAI (2.6. kbzzétételi egység)

A kozfeladatot elldtd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéntartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitéltendé kérdGiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6 nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kbzfeladatot ellaté szerv altal

- alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei

r) NYILVANOS KIADVANYOK (2.7. kbzzétételi egység)

A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a
hozzéférés maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

s) TESTULETISZERV DONTESHOZATAL, ULESEK (2.8. kbzzétételi egység)

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kézrem{ikbdés (véleményezés) médja, eljardsi szabdlyai, a testileti
szerv liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossidga, dontései,
ilésének jegyz6konyvei, illetve 0Osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

t) A SZERV DONTESEI, KONCEPCIOK, TERVEZETEK, JAVASLATOK (2.9.
kozzétételi egység)

A toérvény alapjan kozzéteend§ jogszabalytervezetek és kapcsol6do
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisels-testiletének
nyilvanos ilésére benyuijtott elGterjesztések a benyujtéds id6pontjatdl
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u) HIRDETMENYEK (2.10. kdzzétételi egység)
o Akozfeladatot ellatd szerv altal k6zzétett hirdetmények, kdzlemények
v) PALYAZATOK (2.11. kdzzétételi egység)

o A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

w) ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS VIZSGALATOK (2.12. kézzétételi
egység)

o Akozfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvdnos megallapitasai

x) KOZERDEKU ADATOK IGENYLESENEK RENDJE (2.13. kdzzétételi egység)

o A koézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informdcids jogokkal foglalkozé személy neve

y) STATISZTIKAK JOGSZABALY ALAPJAN (2.14. kbzzétételi egység)

o A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozé, jogszabalyon
alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

z) STATISZTIKAK KOZERDEKU ADATOKROL (2.15. kbzzétételi egység)

e A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6  statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai

aa) KOZERDEKU ADATOK HASZNOSITASI SZERZODESEI (2.16. kozzétételi
egység)

e Azon kodzérdekii adatok hasznositdsara irdanyuld szerzédések listaja,
amelyekben a kézfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d6 fél

bb) KOZERDEKU ADATOK FELHASZNALAS! FELTETELEl (2.17. kozzétételi
egység)

e A kozfeladatot ellditd szerv kezelésében lév6 kozérdek( adatok
felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozo dltalanos szerz8dési
feltételek
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cc) EGYEDI KOZZETETELI LISTAK (2.18. kdzzétételi egység)

o A kézfeladatot ellgto szervre vonatkozo kiilonés és egyedi kbzzétételi
lista
dd) K6ZADAT UJRAHASZNOSITAS TAJEKOZTATAS (2.19. kdzzétételi egység)

e A kozfeladatot elldité szerv kezelésében lev6, a koézadatok
Gjrahasznositasarol sz0l6 torvény szerint Ujrahasznositds céljara
elérhet6 kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre allé6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,
a kozadatok  Ujrahasznositdsarél  sz6l6  tdrvény  szerint
Gjrahasznosithaté  kozadat tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok megjelolésével

ee) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI SZERZODESI FELTETELEK (2.20. kbzzétételi
egység)

o A2.1.19. kbzzétételi egyséq szerinti kbzadatok és kulturdlis kézadatok
Ujrahasznositdséra vonatkozé  dltaldnos szerzédési  feltételek
elektronikusan szerkeszthetd vdltozata

ff) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI DIJSZABAS (2.21. kzzétételi egység)

e A2.1.19. kdzzétételi egység szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Gjrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd
dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd tényezSkkel
egylittesen

gg) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI JOGORVOSLAT (2.22. kbzzétételi egység)

e A kbzadatok udjrahasznositdsdrol szolé torvény szerinti jogorvoslati
tdjékoztatds

hh) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI SZERZODESEK (2.23. kizzétételi egység)

e A kozfeladatot elldtd szerv altal megkotott, a kodzadatok
Ujrahasznositasarol szolé torvény szerint kotott kizarélagos jogot
biztosit6 megéllapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a megaéllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

ii) KOZADAT DIGITALIZALASI MEGALLAPODASOK (2.24. kbzzétételi egység)
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Gazdalkodasi adatok:

A kozfeladatot ellaté szerv 4&ltal kotott, a  kozadatok
Ujrahasznositasardl sz6l6 toérvény szerint a kulturdlis kdzadatok
digitalizalasara kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok szévege

ji] KOZADATRA VONATKOZO SZERVEZETI SZABALYZOK (2.25. kozzétételi
egység)

A koézadatok Gjrahasznositasarél szélé toérvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kételezé erével biré dokumentum (vagy az annak
elérhet8ségére mutaté hivatkozas), amely az tjrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gydjtésével, elSallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggé koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd

szerv részére

kk) EVES KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK (3.1. kbzzétételi egység)

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja

Il) SZEMELYI JUTTATASOK (3.2. kbzzétételi egység)

mm)

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Iétszdmadra és
személyi juttatadsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezeték és vezet§ tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke Gsszesitve

SZERV ALTAL NYUITOTT TAMOGATASOK (3.3. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyQjtott, az allamhéaztartasrél sz616
torvény szerinti koltségvetési tdamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a tamogatdsi
program megvalositdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elStt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

nn) OT MILLIO FORINT FELETTI SZERZODESEK (3.4. kdzzétételi egység)
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhdztartashoz tartozé6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggd, otmillio forintot elér6 vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
érték(i jog &tadasdra, valamint koncesszioba addsra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kots felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozdsai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mingsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi adé nélkil szamitott — ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes
igylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd
— egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott &sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani

00) KONCESSZIOS ADATOK (3.5. kézzétételi egység)

A koncessziordl szold torvényben meghatarozott nyilvdnos adatok
(palydzati kiirdsok, palyazok adatai, az elbiraldsrol készitett
emlékeztet6k, palydzat eredménye)

pp) NEM ALAPFELADATTAL OSSZEFUGGO KIFIZETESEK (3.6. kozzétételi
egység)

A kozfeladatot elldté szerv altal nem alapfeladatai elldtasara (igy
kilondsen egyesiilet tamogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatadsara, alapitvanyok altal elldtott feladatokkal
dsszefiiggé kifizetésre) forditott, o6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

qq) EU TAMOGATASSAL MEGVALOSULT PROJEKTEK KIFIZETESEK (3.7.
kozzétételi egység)

Az Eurépai Uni6 tdmogatdsdval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkoz6 szerz6dések

rr) KOZBESZERZESI INFORMACIOK KIFIZETESEK (3.8. kbzzétételi egység)
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Nyilvdnos Szabdlyzat(ok):

ss)

o Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbirdlasarol, a megkotott szerz6désekrdl)

Az NHSZ Kft. nyilvdnos szabdlyzatai (5.1. kozzétételi egység)

e Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat;

3.4.3. A Huménpolitikai feladatok vonatkozdsaban az iigyvezetd igazgatd dltal kijeldlt
szeméyl felelds az alabbi adatok naprakész biztositdsaért:

Kiilénos kbzzetételi lista:

tt)

Munkaviszonyban dllé vezetd tisztségvisel6kre vonatkozé adatok (4.1.
kozzétételi egység)

e neve;

e tisztsége vagy munkakére;

e szamara kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;

e végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozo felmondasi id6 id6tartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott id6tartam és a kotelezettség
vallalasanak ellenértéke.

uu) Az Mt. 208. §-a szerinti vezeté dlldsu munkavdllalékra vonatkozé adatok

w)

(4.2. kdzzétételi egység)

® neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e szdmara kozvetlenil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;

e végkielégitésének mértéke;

e ara vonatkozo felmondasi id6 id6tartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
véllalasanak ellenértéke.

Ondlléan cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti rendelkezésre jogosult
munkavdllalékra vonatkozé adatok (4.3. kozzétételi egység)

® neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e szamara k6zvetlenil vagy kdzvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;
e végkielégitésének mértéke;

e ard vonatkozd felmondasi id6 idGtartama;
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e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
véllalasanak ellenértéke.

ww)  Munkaviszonyban nem dll6 vezetd tisztségviselGkre vonatkozo adatok
(4.4. kbzzétételi egység)

e neve;
o tisztsége vagy munkakére.

xx) Feliigyel6bizottsdgi tagokra vonatkozo adatok (4.5. kozzétételi egység)

e neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e megbizasi dija;

e megbizasi dijon feliili egyéb jarandésagok;

e jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatdsok.

yy) Mdsokkal egyiitt cégjegyzésre vagy a bankszdmia feletti rendelkezésre
jogosult munkavdllalékra vonatkozo adatok (4.6. kozzétételi egység)

e tisztsége vagy munkakére;

e szamdra kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatdsok;

e végkielégitésének mértéke;

e ardavonatkozd felmondasi id6 id6tartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
véllalasanak ellenértéke.

zz) A munkdltaté miikédése szempontjab6l meghatdrozé jelentdségii egyéb
munkavdllalékra vonatkozé adatok (4.7. kbzzétételi egység)

e tisztsége vagy munkakore;

e szamara kdzvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;

e végkielégitésének mértéke;

e ard vonatkozd felmondasi id6 idGtartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
véllalasanak ellenértéke.

3.4.4. Az informatikai iizemeltetési feladatai kérében az ligyvezetS igazgato altal kijel6lt
munkavallalé felelés az alabbi adatok naprakész biztositasaért:

a) Azegységes kbzadatkeres6 (6.1. kozzétételi egység)

e azegységes kozadatkeresé elérhet&sége.
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4. Akozérdekii adatok megismerése
4.1. A kozérdek( adatok megismerésének altaldnos szabalyai

4.1.1. Az NHSZ Kft. kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok — a
torvényben meghatarozott kivételekkel — barki szamara megismerhetéek.

4.1.2. Az Info tv. alapjén kbzérdekbdl nyilvdnos adat az NHSZ Kft. feladat- és hatdaskérében
eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény elGirja. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet8ek. A kodzérdekbél
nyilvdnos személyes adatok honlapon torténd kézzétételére az Info tv. 1. melléklete és a
kozfeladatot ellatd személy jogdlldsara vonatkozd kilén tdrvény rendelkezései

irdnyaddak.

4.1.3. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl sz6l6 torvény szerinti mindsitett adat.

4.1.4. Az NHSZ Kft. feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara irdnyuld eljarés
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlo adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez

és a megismerhet&ség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével ~ az
ligyvezetd igazgatd engedélyezheti.

4.1.5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdek(i adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.
4.2. A kézérdekii adat megismerése iranti igény és annak teljesitése

4.2.1. Kozérdekl adat megismerése iranti igényt barki benydjthat széban, irasban vagy
elektronikus Gton egyarant.

4.2.2. Azigényl6 kérheti a
a) kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) kozérdek(i adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
c) kozérdek( adatokat tartalmazo iratokrdl torténé masolat készitését.

4.2.3. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 4.2.16. pontban
meghatdrozott szempont alapjdn vald vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével, illetve a

koltségek megfizetését kbvetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul téréini kell.
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4.2.4. Az NHSZ Kft.-hez érkezé kozérdek(i adatigényléseket, valamint annak vélasztervezetét
a tulajdonosi joggyakorlé dltal meghatdrozott hatarid6ig kell — az NHSZ Kft. informécios
jogokkal foglalkozé személy Gtjan — a tulajdonosi joggyakorl részére, és a figgelékben
meghatarozott elektronikus e-mail cimre. Egyidejileg a tulajdonosi joggyakorlot
tajékoztatni sziikséges az adatigénylés beérkezésének datumardl, a vdlaszadasi
hatarid6rdl, illetve arrél, hogy hatarid6 hosszabbitas tortént-e, hataridé hosszabbitas
esetén a modositott hataridé megjelolésével.

4.2.5. Atulajdonosijoggyakoriéhoz beérkezett, az NHSZ Kft.-t érint6 kozérdek(i adatigénylést
a tulajdonosi joggyakorlé az ligyintézés hataridejének megjellésével tovabbitja az NHSZ
Kft. részére.

4.2.6. Az NHSZ Kft. a hozza érkezett adatigénylést tovdbbitja az informéciés jogokkal
foglalkozé személy részére. Az informacios jogokkal foglalkozé személy megdllapitja,
hogy az igénylés valdban kozadatigénylésnek mindsiil-e.

4.2.7. Amennyiben az adatigényl§ dltal az NHSZ Kft.-nek kiildott megkeresés kdzvetleniil nem
a NHSZ Kft. informécids jogokkal foglalkozd személy részére érkezett, azt a 4.2.6.
pontban foglaltaknak megfelel6en haladéktalanul at kell tenni a hatéskoérrel rendelkez6
informacids jogokkal foglalkoz6 személynek. Amennyiben az adatigényld altal az NHSZ
Kft.-nek kiildott megkeresés kdzvetleniil az adatbirtokos szervezeti egységhez érkezett,
abban az esetben az érintett szervezeti egység haladéktalanul értesiti errél az
informécios jogokkal foglalkoz6 személyt, aki megvizsgalja az adatigényt és megerdsiti
annak kiadasat vagy tajékoztatja az adatigényl6t az igénylés elutasitasardl a 4.2.21.
pontban foglaltak alapjan.

4.2.8. A kozérdekd adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen el6adott
kérelmeket az érintett ligy ligyintéz&je telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, ha az iigy természete nem igényli az irdsbeli tdjékoztatast, és az
adatigénylé kifejezetten nem kéri a vélasz irdasban vagy technikai adathordozén térténé
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az Ugyintézd
feljegyzést készit, amely tartalmazza az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és
id6pontjat. A feljegyzés egy példinyat meg kell kiildeni az informacios jogokkal
foglalkozo személy részére.

4.2.9. Amennyiben a széban elSterjesztett adatigénylés a 4.2.8. pont szerinti szobeli
tdjékoztatassal nem teljesithets, az Ugyintéz6 az adatigénylésrél feljegyzést és
valasztervezetet készit, melyeket harom napon beliil megkild az informécids jogokkal
foglalkozd személy részére.

4.2.10. Az igényelt kozérdek{ adatokkal kapcsolatban az informacids jogokkal foglalkozd
személy a megkeresést kévets 2 munkanapon beliil megvizsgélja abbdl a szempontbdl,

hogy

a) azigényelt adatok egyérteimiien beazonosithatéak-e,

b) azigényelt adatok kozérdeki adatoknak mindsilnek-e,
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c) azigényelt adatokat az NHSZ Kft. kezeli-e,
d) azigényld elérhetlsége tisztazott-e,

e) az adatszolgaltatds okoz-e az NHSZ Kft.-nek koltséget, és ha igen, annak
megtéritését az adatigényl6 nyilatkozatban vallalta-e

4.2.11. Az igény elutasitdsat tartalmazé valasztervezetet kell késziteni, ha az igényelt adatok
nem kozérdek(i adatok.

4.2.12. Ha az informdcids jogokkal foglalkozé személy nem tudja eldonteni, hogy az igényelt
adat kozérdekld adatnak mindsiil-e vagy sem, a megkeresés masolatit megkildi a
Ugyvezetd igazgatdnak, aki 2 munkanapon beliil allast foglal a kérdésben.

4.2.13. Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatéak be, az informacids
jogokkal foglalkozé személynek az adatigénylGvel haladéktalanul fel kell venni irdsban a
kapcsolatot és fel kell hivni igénye pontositdsara. Amennyiben az adatigényl§ ennek — a
felhivastél szamitott — 15 napon beliil nem tesz eleget, és a rendelkezésre 3ll6 adatok
alapjan az adatigénylés nem teljesithetd, az adatigénylést el kell utasitani.

4.2.14. Ha az adatigénylével torténd kapcsolatfelvétel nem jart sikerrel, arrél az informécids
jogokkal foglalkozd személy feljegyzést készit. Ha az igényl6 4&ltal megadott
elérhetéségek Utjan a kapcsolatfelvétel nyilvanvaléan kizarhato, az errél szélé
feljegyzésnek az adatigénylés teljesitésének elutasitdsara valo utalast is tartalmaznia kell.

4.2.15. Az adatigénylésnek az NHSZ Kft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet8séget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatds és
értesités megadhatad.

4.2.16. Az adatigénylésnek az NHSZ Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényl6 4altal egy éven belll benydjtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban
valtozds nem allt be.

4.2.17. Az NHSZ Kft. az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség
mértékéig terjedGen — koltségtéritést dllapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t az
igény teljesitését megel6zGen tajékoztatja. Az Info tv. 29. § (4) bekezdésében részletezett
esetekben az adatigényl6t az igény beérkezését kdvet6 15 napon belil kell tajékoztatnia.
Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetéen 15 napon

beliil kell teljesitenie.

4.2.18. Az igényl6 a 4.2.17. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 15 napon belil koteles
az NHSZ Kft. részére megfizetni. A koltségtérités megfizetést kdvetéen a befizetést
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igazol6 bizonylatokat szkennelt formdban a tuljadonosi jiggyakorld édltal meghatarozott,
jelen szabdlyzat fiiggelékében rogzitett elektronikus e-mail cimre sziikséges megkiildeni.

4.2.19. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az Info tv. 29. § (5)-(6) bekezdései
alapjan kell eljarni. A kbltség megtéritése az NHSZ Kft. bankszdmléjdra torténd atutalassal
teljesithetd.

4.2.20. Az adatigénylésnek kézérthets formdban és lehetbleg az igényld altal kivdant modon
kell eleget tenni. Amennyiben az igénylé nem jelolte meg az adatszolgéltatas médjat, a
kérelemmel megegyez6 formaban kell az igényt teljesiteni.

4.2.21. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint a megillet6
jogorvoslati lehetéségekré| valé téjékoztatassal egyutt az ligyintézési hatdridén beliil kell
tajékoztatni az igénylét.

4.2.22. Az informéciés jogokkal foglalkozé személy a targyévben elutasitott kérelmekrdl és az
elutasitasok indokairdl a targyévet kdvetd év janudr 31. napjaig az ligyvezet igazgatd
Utjan tajékoztatja a Hatdsagot.

4.2.23. Ha a torvény mérlegelést tesz lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
és a kozérdekd adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhat6 meg, ha a megtagadds alapjaul szolgal6 kdzérdek nagyobb silyd a kozérdek(
adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6dd kdzérdeknél.

4.2.24. Az NHSZ Kft. gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellenbrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre vald
hivatkozéssal az adatigénylés az igénylés targyat képez6 irat madsolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targydnak, a szolgéltatds és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idGpontjanak megjelolésével is teljesithetd.

4.2.25. Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6, vagy az NHSZ Kft. dltal meghosszabbitott hatérid6 eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
osszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A birdsagi eljardssal
kapcsolatos szabalyokat az Info tv. 31. §-a tartalmazza.

4.2.26. Amennyiben az igényl6 kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentumba térténd
betekintés irdnt nyujtott be kérelmet, az igényl6vel haladéktalanul fel kell venni a
kapcsolatot a betekintés idGpontjanak meghatdrozdsa érdekében.

4.2.27. A betekintésre hétkdznap 9.00 és 15.00 6ra kdzotti id6szakban keriilhet sor az NHSZ
Kft. hivatalos helyiségében. A betekintés soran koteles végig jelen lenni az Uggyel
kapcsolatos kérdések megvalaszoldsdra illetékes Ugyintéz8. Az adatigényl6 szémara
biztositani kell a nyugodt korilmények kozotti betekintést, valamint a jegyzet
készitésének lehetGségét.

4.2.28. A betekintés soran biztositani kell, hogy kérésére az adatigényl6 a megtekintett
adatokrol — a jelen Szabélyzatban foglaltak alkalmazdsaval — masolatot kapjon.

26



4.2.29. A betekintés megtorténtérdl, illetve a masolat készitésérdl az ligyintéz6 feljegyzést
készit, amely tartalmazza a betekintést helyét és id6pontjat, valamint az igényelt adatok
felsorolasat.

4.2.30. Ha a kozérdek(i adatigénylés teljesitése nem tagadhaté meg az informacids jogokkal
foglalkozé személy az ugyintézési hatarid6n beliil elkésziti a kozérdek(i adatigénylés
teljesitését tartalmazo valasztervezetet és meg kell killdenie a tulajdonosi joggyakorlé
részére a 4.2.4. pont szerint.

4.2.31. Akozérdekii adatigénylésre adandé valasz a tulajdonosi joggyakorlé éltal véglegesitett
forméban kizardlag az ligyvezet6 jovahagyasat kovetGen kiildhet6 meg az adatigényl6
részére.

4.3. A kozérdekii adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes kbzadatkeres6 rendszer

4.3.1. Az elektronikusan kdzzétett adatok egyszert(i és gyors elérhetdsége érdekében az Info
tv. alapjan kézérdekd adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kézérdek(i
adatot tartalmazé honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és
nyilvantartasra vonatkozo leiré adatokat a koézigazgatdsi informatika infrastrukturdlis
megvaldsithatdsaganak biztositasaért felels miniszter dltal miikodtetett, az erre a célra
létrehozott honlapon kzzétett kbzponti elektronikus jegyzék Osszesitve tartalmazza.

4.3.2. Akézérdekl adatokhoz valé egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és
a kozérdek( adatok kozotti keresés lehetGségét a kozigazgatasi informatika
infrastrukturdlis megvaldsithatésaganak biztositdsaért felel6s miniszter dltal
mikodtetett egységes kozadatkeresd rendszer biztositja.

4.3.3. Az NHSZ Kft. az adatot kozzétevd Utjan gondoskodik a kezelésében 1évs, kézérdekii
adatot tartalmazdé honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak a
kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis megvaldsithatdsaganak biztositasaért felelés
miniszternek térténd tovabbitdsardl és a tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres
frissitésérél. A szervezeti egység szerinti adatfelelGsok, az informaciés jogokkal
foglalkozd személy és az adatot kozzétevs feladatkoriiknek megfeleléen felelnek az
egységes kozadatkeresG rendszerbe tovabbitott kézérdekli adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdek{i adatok rendszeres frissitéséért is. A kdzérdekl adatokat
tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartdsa, valamint az
egységes kézadatkeresS rendszerhez valé csatlakozas nem mentesiti az NHSZ Kft.-t az
elektronikus kdzzététel kotelezettsége aldl.
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5. Zaré rendelkezések
5.1. Hatalyba lépés

5.1.1. A Szabdlyzat kihirdetése napjan Iép hatdlyba, rendelkezéseit e naptdl a folyamatban
Iévé Ugyekre is alkalmazni kell.

5.1.2. A Szabalyzat kihirdetésével egyidejileg hatdlyat veszti a 1/2022 iktatdsi szamon, 2022.
janius 7-én kiadott vezérigazgatdi utasitds ,A kozérdekl adatok megismerésérél és
elektronikus kozzétételérél sz616 szabélyzat”.

Budapest, 2023. marcius (.

=1
Vasarhelyi Tibor Pal
ligyvezetd igazgatoé

e
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