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1. Altaldnos rendelkezések
1.1. A szabalyozas célja

1.1.1. Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az NHSZ Nemzeti
Hulladékgazddlkoddsi Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (a tovabbiakban: NHSZ
Kft. vagy Tarsasag) feladatainak ellatasa soran keletkezett, valamint altala kezelt, az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl széld 2011. évi CXII.
torvény (a tovdbbiakban: Info tv.), valamint a ko&zérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmadra, az adatintegrdcidra vonatkozd részletes szabalyokrdl szélé 305/2005.
(X11.25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Kr.) szerinti kozérdek( adatok (a tovabbiakban:
kozérdek( adatok) megismerésére és elektronikus kdzzétételére vonatkozd eljarasrend
rogzitése, tovdbba az ezzel 6sszefiiggs, az NHSZ Kft.-n beliili feladatok és felel6sségek
meghatarozasa.

1.2. A szabalyozas hatdlya

1.2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed az NHSZ Kft. valamennyi szervezeti egységére, minden
munkavallaléjara, illetve a vele munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyre (a tovabbiakban egylittesen: munkavallalok).

1.2.2. Jelen Szahalyzat tdrgyi hatalya kiterjed az NHSZ Kft. kezelésében |évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett
valamennyi kozérdek- és kdzérdekbdl nyilvanos adatra.

1.2.3. Akoézérdek(iadatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény rendelkezései
megfelelGen iranyaddak.

1.2.4. Jelen Szabalyzat az alairas napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatalyba
lépést kovetben kezdeményezett eljarasokra, illetve egyidejlileg a szabalyozasi kérébe
tartozo, folyamatban lévé eljarasokra is alkalmazni kell.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

1.3.1. A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatbazis: olyan logikailag 0sszefiiggd, meghatarozott szerkezetben tarolt

adatok halmaza, amely meghatdrozott feldolgozasi igény szerint keriilt
Osszeallitasra, fliggetlenil annak tarolasi médjatol;



b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

adatfelelds: az NHSZ Kft. mindenkor hatélyos Szervezeti és Miikddés
Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) szerinti minden olyan szervezeti egység
és szakteriilet, amely az Info tv. szerinti adatok vonatkozdsaban 6nalloan vagy
masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehaijtja;

adatkezeld: az NHSZ Kft.;

adatigényld: aki az Info tv. 28. §-a alapjan az adatok megismerése végett az
adatfelelGshéz széban, irasban vagy elektronikus aton adatkdzlésre
vonatkozd igényt nydjt be;

adatot kézzétevd: az NHSZ Kft. honlapjanak szerkesztésért a mindenkor
hatdlyos SZMSZ szerint felels szervezeti egység, vagy az ligyvezet6 igazgatd
altal kijeldlt személy, vagy szakteriilet munkavallaléja;

informdciés jogokkal foglalkozé személy: az NHSZ Kft.-nél keletkezett
kdzérdekli adatok megismerésével és elektronikus kozzétételével
kapcsolatos feladatok koordinalasaért felel6s munkavallald;

egyedi adatigénylés alapjdn torténd adatszolgditatds: az Info tv. ,21. A
kozérdek( adat megismerése iranti igény” alcime alatt szabalyozott eljaras,
amely jelenti az adatigényld altal kdzolt adatszolgaltatasra vonatkozo igény
kézhezvételétdl az adatszolgdltatds teljesitéséig vagy annak megtagadasaig
tarto tevékenységet;

egységes kézadatkeresé rendszer: a Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd
Zrt. dltal izemeltetett www.kozadat.hu honlap;

Hatdsdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag;

kozérdek(i adat: az NHSZ Kft. kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak elldtasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil a kezelésének maddjatdl, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiulondsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed8 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mlkddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerz6désekre
vonatkozo adat;

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma alda nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhet&ségét
vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli, tovabba a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljdré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetSi megbizasa, a ko&zfeladat ellatasaval
Osszefuggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
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p)

q)

2. Kozos szabalyok

amelyek megismerhetfségét torvény elGirja, valamint ha térvény masként
nem rendelkezik a jogszabdly vagy allami, illet6leg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendé vagy mas
médon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek
kezelésében |évd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat;

kozzététel: a mindenkor hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott adatoknak
a kézzétételi honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas
nélkdl, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele;

kézzétételi honlap vagy Honlap: a www.nhsz.hu cimen elérhetd honlap;

leiré adat: a kdzzétett adatokat dsszefoglald, a kozzétételi egyseget leird, a
Kr. 1. mellékletének VI. pontja szerinti XML allomany, amely az Egységes
kdzadatkeresG rendszer miikddéséhez sziikséges (2. melléklet);

proaktiv adatszolgditatds: az Info tv. 32-37. §-aiban meghatdrozott, az
adatfelelést terheld kotelezettség, amely jelenti az adatok internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és
adattorzulds nélkiil kimdsolhaté modon torténd hozzaférhetdvé tételét;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

szervezeti egység szerinti adatfelelds: az SZMSZ szerinti onallo szervezeti
egyseg vezetdje, akinek szervezeti egysége az elektronikus dton kotelezéen
kozzéteendd kozerdek( adatot elGallitotta, illetve amelynek miikédése sordn
az adat keletkezett, és aki felel a szervezeti egységet érintd, jelen
Szabalyzatban meghatdrozott kitelezettségek teljesitéséért.

2.1. FelelGsok és feladataik

2.1.1. Az lgyvezet( igazgatd

a)
b)

c)

d)

meghatdrozza a kdzérdek(i adatszolgéltatas eljarasrendjét;
eleget tesz Kr. 13. §-a szerinti bejelentési kbtelezettségnek;
az adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével, valamint az adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy

elmulasztasa esetén felelGsségre vonast kezdeményez;

dont az egyedi kbzzétételi lista megalkotasarol.



2.1.2. Azinformécios jogokkal foglalkozé személy

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

kézremiikodik, illetve segitséget ny(jt az adatkezeléssel Gsszefiiggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

az lgyvezetS igazgatd megbizélevelének birtokdban jogosult a szervezeti
egységek adatfelelGsi tevékenységét ellendrizni és szilkség esetén a jelen
Szabdlyzat szerint hatdaskérébe utalt intézkedéseket megtenni;

kivizsgalja a hozza érkezett, a kdzérdek( adatok elektronikus kdzzétételére és
a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével
kapcsolatos bejelentéseket, jogosulatlan adatfelel8si tevékenység észlelése
esetén — az lgyvezetl igazgatd egyidejl tdjékoztatasa mellett — annak
megsziintetésére hivja fel a szervezeti egység szerinti adatfeleldst;

a kozérdekii adatszolgdltatds végrehajtasaval Gsszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl, illetve annak eredményérél évente egy alkalommal — a
targyévet kdvetd februdr hé 15. napjdig — jelentést készit, melyet a ligyvezetd
igazgatd részére megkiild;

ellendrzi a hozza eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezGségét;

a szervezeti egység szerinti adatfelelGsoktél érkezett adatok vonatkozasaban
megvizsgdlja a kozérdekliség és kbzzétehetbség feltételeit;

évente Osszesiti az Altaldnos kozzétételi listdban, a Kiilonds kozzétételi
listdban, wvalamint a Kr.-ben nem szerepl6é adatokra vonatkozd
adatigényléseket, amelyet Gsszevet az alkalmazott Egyedi kozzétételi lista
tartalmaval, ami alapjan — ha indokolt — javaslatot tesz a ligyvezet§ igazgatd
részére az Egyedi k&zzétételi lista tartalmdnak létrehozasara, illetve a
létrehozott lista bévitésére;

a kozzétett adat modositasanak, eltavolitdsanak, archivalasanak — szervezeti
egység szerinti adatfelelGsok dltal torténd — kezdeményezését megvizsgdlja és
annak megalapozottsaga esetén haladéktalanul tovabbitja az adatot
kozzétevl részére;

dont az egyes adatok archiv stdtuszba helyezésérdl, archiv statuszanak
fenntartasarodl, a kotelezé megdrzési idd letelte utani torlésérél;



i)

k)

az adat kozzétételével, helyeshitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napl6zza az esemény bekovetkeztét;

az NHSZ Kft. jogutdd nélkili megszlinése esetén, a kozzétett, kilon
jogszabalyban meghatarozott kodzzétételi egységeket atadja a kozponti
elektronikus jegyzék mikodtet6je részére;

2.1.3. A szervezeti egység szerinti adatfelel8s

a)

b)

c)

d)

az Info tv. altal meghatarozott hatarid6k betartasaval gondoskodik a pontos,
naprakész és folyamatos kdzzétételhez sziikséges —a Szabalyzat 2. melléklete
szerinti — adatok Osszeallitasarol, a sziikségessé valdo maoddositasok
atvezetésérfl és a feleslegessé vdlé adatok toérlésére vonatkozd
kezdeményezés informdcids jogokkal foglalkozo személy részére torténd
megkildésérdl;

az altala iranyitott szervezeti egység feladataival Osszefiiggésben
folyamatosan vizsgdlja a kozérdekbdl kozzéteendd adatok korét és a
kozzététel feltételeit, biztositja a szervezeti egységéhez tartozd adatok
naprakészségét;

kijeloli a kapcsolattartasért felel6s személyt, akinek a nevérél és
elérhetdségérdl tdjékoztatja az informaciés jogokkal foglalkozd személyt,
valamint az adatot kbzzétevét;

a kapcsolattartd személyében bekdvetkezett valtozas esetén a valtozasrol és
az Gj kapcsolattarto személyérsl — a valtozassal egy idében — értesiti az
informacids jogokkal foglalkozd személyt, valamint az adatot kdzzétevdt;

egylttm(ikédik az informacids jogokkal foglalkozd személlyel, az informatikai
szervezeti egységgel, illetve az adatot kozzétevével adat megsemmisiilése,
sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén a helyreallitas,
szilkség esetén az adatok ismételt ataddsa soran.

2.1.4. Az lgyvezetd igazgato altal kijelélt munavallald az informatikai izemeltetési feladatai

korében:

a)

b)

gondoskodik a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatésaganak biztositdsdért felelés miniszter altal rendelkezésre
bocsatott leirdadatok elérhetéségét biztositd alkalmazasnak az NHSZ Kft.
informatikai rendszerével valé Osszekapcsolasarol, a kozérdekl adatok
kozzététele feltételeinek megvaldsitasardl;

biztositja az Info tv., a kdzbeszerzésekrdl szdlé 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.), valamint a kodztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi CXXII. tdrvény (a tovabbiakban:
Takarékos tv.) altal meghatarozott adatoknak a kozzétételi honlap



d)

e)

f)

g)

h)

)

k)

nyitolapjarél a ,Kézérdekli adatok” hivatkozds alatti — kiilénds kozzétételi
lista - kozvetlen hozzaférhetdségét;

biztositja, hogy a ,Kdzérdek(i adatok” hivatkozds az alabbi definidltsaggal
kiilon hivatkozasként elérhetd legyen: Altaldnos kézzétételi lista (szervezeti,
személyzeti adatok; tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok;
gazdalkodasi adatok); Kildnds kézzétételi lista; Nyilvdnos szabdlyzatok;
Egyseges kizadatkeresd rendszer;

biztositja, hogy a kbzzétételi honlap az NHSZ Kft. belsé haldzati rendszerétdl
figgetlen legyen;

gondoskodik a kozzétételi honlap elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar elharitasanak munkaidében torténd haladéktalan megkezdésérél;

biztositjia a kozétett adatok védelmének megvaldsitasat jogosulatlan
megvaltoztatds, torlés, megsemmisilés és sériilés esetére;

biztositja az egységes kozadatkeresG rendszerre mutatd hivatkozas
elérhetdségét;

biztositja a Kbt. 43. §-a szerint kdzzéteend6 adatokat tartalmazé oldalra
mutaté hivatkozas ,Kozbeszerzések” cimmel vald kilon elérhetdségét
(amennyiben az adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikodtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban nem lehetséges);

biztositja, hogy a Honlapon folyamatosan elérhetéek legyenek a kételezéen
kozzéteendd adatok;

gondoskodik a kézérdekd adatigénylések fogaddsara alkalmas e-mail cim
|étrehozdasarol és a Honlapon valo kézzétételérdl;

biztositja, hogy az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltdvolitdsaval kapcsolatos események napldzasra keriljenek oly moddon,
hogy a napldzott adatallomanybdl megallapithatd legyen az esemény
bekdvetkeztének datuma és idGpontja, valamint az esemény kivaltasaban
k6zrem(ikodé felhasznald neve;

biztositja a naplézott adatallomany védelmét a megsemmisitéstél, az
illetéktelen személy altali médositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy
a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatdl;

biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozzd, valamint azt, hogy a naplorél naponta biztonsagi
masolatot készuljon.

2.1.5. Az adatot kdzzétevd:



b)

d)

e)

)

kozzéteszi az informacids jogokkal foglalkozo személy altal megkiildott, a
lgyvezetd igazgato altal elGzetesen jovahagyott adatokat;

az informaciods jogokkal foglalkozd személy elézetes jovahagydsaval mell6zi
a kozzétételt, amennyiben a kapott adatok a kozzétételre formai okokbdl
nem alkalmasak, errdl tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfeleldst,
egyben javaslatot tesz arra, hogy az adatok kdzzétételét gatolé formai ok
milyen médon harithato el;

gondoskodik az archivélasra kijeldlt adatok archivalasardl, valamint azon
adatok kozzétételi honlaprél valo torlésérdl, amelyek vonatkozdsaban az
archivalasi kotelezettség mar megsz(int;

gondoskodik a kezelésében lévé kozérdekl adatokat tartalmazé Honlap,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leirdadatainak a kézponti elektronikus
jegyzék mikodtetdjének térténd tovabbitasarél és a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl;

eléallitia a kozzétett kozérdek(l adatokat Osszefoglald, a Kr.-ben
meghatdrozott kozzétételi egységekre vonatkozd leiré adatokat olyan
maodon, hogy azok megfeleljenek a jelen Szabalyzat 2. szam( mellékletében
meghatarozottaknak;

intézkedik, hogy a téves vagy pontatlan adatok helyeshitése esetén a téves
vagy pontatlan adat ne legyen elérheté sem a Honlapon, sem az egységes
kozadatkeresé rendszeren belil.

2.2. A Honlapon megjelend kozérdek( adatok kozzétételi formai

2.2.1. A kodzérdekl adatok kozzététele a Honlapon kozzétételi listak szerint torténik.

2.2.2. A kozzétételi lista lehet:

a)

b)

c)

ditaldnos kézzétételi lista az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendd adatokat
tartalmazva;

kiilonds kozzétéeteli lista egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozéan jogszabaly &ltal meghatdrozott egyéb kdzzéteendd adatokat
tartalmazva;

egyedi kézzétételi lista jogszabaly, vagy — a Hatosag vezetGjének véleményét
kikérve — az Ugyvezetd igazgatd altal — mint kozfeladatot ellatd szervre
kiterjed6 hatallyal — meghatdrozott kotelezben kozzéteendd adatokat
tartalmazva.

2.3. A Honlapon kézzétehetd allomanyok formatuma



2.3.1. Aszervezeti egység szerinti adatfelelds szamara meghatarozott formatum, valamint az
egyéb, rendelkezésre bocsdtott alloményoknal a széles korl elérhetdség biztositasa

végett, elsGsorban hasznalandd formatumok:
a) szoveges dllomany esetében:
e pdf, rtf, msword
e zip
e html
b) hangfajlok esetében;
e mp3
c) video féjlok esetében:

e mpegd
e wmy

d) képfijlok esetében:
* jpeg
2.3.2. Mas formatumok alkalmazdsara kizardlag az informacios jogokkal foglalkozé személy

elGzetes egyetértésével keriilhet sor, abban az esetben, ha a fent felsorolt formatumok
nem alkalmasak, vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett

alkalmasak ugyanazon informéacié megjelenitésére.

2.4. A Honlap strukturaltsaga

2.4.1. A Honlap a nyitélaprél kénnyen és kozvetlenil elérhet6 moédon tartalmazza a
,Kozérdekii adatok” elnevezés(i hivatkozast.

2.4.2. AHonlap a ,Kozérdek(i adatok” hivatkozasa az aldbbiak szerint épiil fel:
a) Altaldnos kozzétételi lista
e szervezeti, személyzeti adatok;
e tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok;
e pgazdalkodasi adatok.
b) Kulonos kozzétételi lista

c) Nyilvanos szabdlyzatok

d) Egységes kdozadatkeresS rendszer
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3. Az adatok elektronikus kdzzététele
3.1. Az adatok kézzététele (proaktiv adatszolgaltatas)

3.1.1. A szervezeti egység szerinti adatfelelds a szervezeti egysége altal kezelt, a Szabalyzat
1. mellékletében foglalt adatot azonnali frissitési kdtelezettség esetén soron kiviil, ettél
eltéré frissitési hataridd esetén legkés6bb a meghatarozott hatdridét megel6z6 5
munkanappal, elektronikus Uton, a Szabalyzat altal elGirt formatumban megkiildi az
informdcios jogokkal foglalkozo személy részére.

3.1.2. Az adat megkiildésével egyidejlileg a szervezeti egység szerinti adatfelelds irasban
nyilatkozik arrél, hogy a kdzzétételre megkiildott adatok tartalma valds, szakszerd,
id6szerd, teljes kor.

3.1.3. Azinformaciods jogokkal foglalkozd személy a szervezeti egység szerinti adatfelel&stél
kapott adatot a kozérdekiliség és kozzétehetGség szempontjabol megvizsgalja.
Amennyiben a kdzzététellel egyetért, a ligyvezetd igazgatd jovahagyasdt kovetben,
legkésSbb a kézhezvételt kbvetd munkanapon, elektronikus Uton tovabbitja azt az adatot
kozzétevo részére.

3.1.4. Abban az esetben, ha az informacios jogokkal foglalkozé személy kifogast emel az adat
kozzétételével kapcsolatban, Ugy az egyet nem értés indokanak megjeldlésével
haladéktalanul, de legkésébb a kézhezvételt kdvet6 munkanapon tdjékoztatja a
szervezeti egység szerinti adatfelelést, megjeldlve azt is, hogy a szervezeti egység szerinti
adatfelelésnek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az adat
kozzétehetd legyen.

3.1.5. Az adatot kozzétevd az informacios jogokkal foglalkozd személytdl érkezett adatot
legkés6bb a beérkezést koveté munkanapon, a formatumra vonatkozd szempontok
alapjan megvizsgalja. Ha az adat a Szabdlyzatban foglalt, a formatumra vonatkozo
eldirasoknak megfelel, igy az adatot kbzzétevd az adatot kbzzéteszi a Honlap ,Kozérdekd
adatok” hivatkozasa alatt, a Szabalyzat 2.4.2. pontjaban meghatarozott csoportositasnak
megfelelGen.

3.1.6. Amennyiben az adat formatuma nem felel meg a Szabalyzatban foglaltaknak, és igy az
kozzétételre nem alkalmas, Ugy az adatot kdzzétevs az alkalmatlansag indokanak és a
kozzétételre alkalmassa tételhez sziikséges intézkedéseknek a megjeldlésével legkésSbb
a beérkezést koveté munkanapon tajékoztatja a szervezeti egység szerinti adatfeleldst
az informécios jogokkal foglalkozo személy egyidejli tajékoztatasa mellett.

3.1.7. A szervezeti egység szerinti adatfelelds legkésSbb az informacids jogokkal foglalkozé

személy és az adatot kdzzétevl tdjékoztatasanak kézhezvételét kivetd munkanapon
megteszi azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk az adat kozzétételre
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alkalmassagat, és a kozzétételre alkalmassa tett adatokat haladéktalanul megkildi az
informacids jogokkal foglalkozo személy részére a Szabalyzat 3.1.1. pontjaban irtaknak
megfelelGen.

3.1.8. A fentiek szerint modositott adatok kozzétételére egyebekben a Szabalyzat 3.1.1 —
3.1.7. pontjaiban irtak értelemszer{ien iranyaddak.

3.1.9. Amennyiben az adat kozzététele haladéktalanul sziikséges, a szervezeti egység szerinti
adatfelelds —a haladéktalan kizzététel indokdnak megjeldlésével — kezdeményezheti az
informacids jogokkal foglalkozé személynél, hogy az érintett adat kbzzétételére
haladéktalanul, a Szabalyzat 3.1.1 —3.1.8. pontjaiban meghatarozott hataridék figyelmen
kiviil hagydasaval kerdljén sor.

3.1.10. A 3.1.9. pontban meghatarozott esetben az informacios jogokkal foglalkozé személy,
valamint az adatot kdzzétevd a 3.1.1 — 3.1.8. pontok szerinti intézkedéseket a szervezeti
egység szerinti adatfelel8s kdzzétételi igényének kézhezvétele napjan teszi meg.

3.2. Adatok frissitése, a szervezeti egység szerinti adatfelel&s tevékenységének ellendrzése

3.2.1. A Honlapon kozzétett adatok fellilvizsgdlatat az informacios jogokkal foglalkozd
személy végzi, a feliilvizsgdlatnak megfelelGen kozzéteendd adatokat érintd tovabbi
lépésekrdél az informacids jogokkal foglalkozd személy javaslatara a ligyvezetd igazgato
dont.

3.2.2. A feliilvizsgélt adatok kozzétételére a Szabdlyzat 3.1.1 — 3.1.8. pontjaiban irtak
értelemszeriien iranyaddak.

3.2.3. Ha az informécios jogokkal foglalkozd személy a 2.1.2. pont b) alpontja szerinti
ellenérzése soran hidnyossagot tar fel, legfeljebb 15 napos hataridd kitlizésével felszalitja
a szervezeti egység szerinti adatfelelGst a hianyossag potlasara. Amennyiben a szervezeti
egység szerinti adatfelelds hataridére a felszdlitasanak nem, vagy nem teljes korlien tesz
eleget, az informacids jogokkal foglalkozo személy jogosult jelzéssel élni az ligyvezetd
igazgato felé.

3.3. Az adatok eltavolitasa, archivalasa

3.3.1. A szervezeti egység szerinti adatfelelds az adatoknak a vonatkozé jogszabalyokban és
a Szabdlyzat 1. mellékletében meghatarozott hataridGig torténd archiv allapotba
helyezésérdl, illetve archivaladsi kotelezettség nélkil torélhets adatok esetében, valamint
olyan adatok esetében, amelyek archivalasi ideje lejart, azok térlésérdl legkésébb az erre
vonatkozod igény felmerilését kovetd munkanapon értesiti az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy at.

3.3.2. LegkésGbb a szervezeti egység szerinti adatfelelGs tajékoztatasanak kézhezvételét
kovetd munkanapon az informdcios jogokkal foglalkozd személy elektronikus Uton
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értesiti az adatot kozzétevst arrdl, hogy az érintett adattal kapcsolatban milyen
intézkedés megtétele sziikséges.

3.3.3. Az adatot kdzzétevd legkésdbb az informacios jogokkal foglalkozd személytél érkezett
értesitést koveté munkanapon megteszi az informacios jogokkal foglalkozo személy altal
megjelolt értesités szerinti —az ligyvezetd igazgatod dltal jovahagyott —intézkedést, vagyis
az adatot athelyezi az adott kdzzétételi egységhez tartozo6 archivumba, vagy intézkedik
az adat torlése irant.

3.4. Az egyes szervezeti egységek és szakteriiletek adatszolgaltatasi kotelezettsége adattipusok
szerinti bontasbhan

3.4.1. Az NHSZ Kft. minden érintett szervezeti egysége az SZMSZ-ben foglalt feladatanak
megfelelden felelds az aldbbi leiréadatok naprakész biztositasaért, a kbzzétett adatok
pontossagaért, iddszer(iségét és értelmezhet§ségét a kozzétételt kovetSen is
folyamatosan figyelemmel kiséri:

a) ASZERV NYILVANTARTASAI (2.6. kbzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd&ives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kerddGiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv dltal
—alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés maddja, a masolatkészités koltségei

b) ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS VIZSGALATOK (2.12. kdzzétételi
egység)

o Akozfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megdllapitasai

3.4.2. Az informacios jogokkal foglalkozd személy felels az aldbbi adatok naprakész
biztositdsaért:

Szervezeti, személyzeti adatok
a) KAPCSOLAT, ELERHETOSEG (1.1. kbzzétételi egység)

o A kozfeladatot elldatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei
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b) SZERVEZETI FELEPITESE (1.2. kdzzétételi egység)

¢)

e A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A SZERV VEZETOI (1.3. kdzzétételi egység)

e Akdzfeladatot ellatd szerv vezetBinek és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

d) UGYFELSZOLGALATI ADATOK (1.4. kbzzétételi egység)

e)

/)

g)

h)

i)

e A szervezeten belll illetékes lgyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

TESTULETI SZERV ADATOK (1.5. kizzétételi egység)

e Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, Gsszetétele, tagjainak neve,
beosztésa, elérhetbsége

IRANYITOTT SZERVEK (1.6. kdzzétételi egység)

e A kbzfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenGrzése
alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1.1. kozzétéli egységben meghatarozott
adatai

GAZDASAGI TARSASAGOK (1.7. kozzétételi egység)

e A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tulajdondban allg, illetve
részvételével miikéds gazddlkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel&jének neve, a kodzfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

KOZALAPITVANYOK (1.8. kbzzétételi egység)

s A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

ALAPITOTT SZERVEK (1.9. kbzzétételi egység)

e A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése,
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illetve az azt alapitd hatarozat, a kéltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mlikodési engedélye

j)  LAPOK (1.10. kozzétételi egységek)

e A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség
és kiadd neve és cime, valamint a fGszerkesztd neve

k) FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI ELLENORZEST GYAKORLO
SZERVEK (1.11. kdzzétételi egységek)

o A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének,
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot elldtd szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1.1. pontban
meghatérozott adatai

Tevékenységrem(ikodésre vonatkozo adatok:

I) A SZERV ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- ES HATASKORE (2.1. kbzzétételi
egyseg)

e Akozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét és alaptevékenységét
meghatdrozo, a szervre vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a szervezeti és miuikodesi
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

m) TEVEKENYSEG TAJEKOZTATO (2.2. kdzzétételi egység)

e Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a fGvarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar és angol nyelven

n) HELYI ONKORMANYZAT FELADATAI (2.3. kozzétételi egység)
e A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai
o) AHATOSAGI UGYEK INTEZESENEK RENDJE (2.4. kbzzétételi egység)

o Allamigazgatasi, ©6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ugyekben
ugyfajtanként és eljardstipusonként a hataskdrrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskdr gyakorldsanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgdltatasi dijak) meghatdrozésa, alapvetd eljarasi
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p)

q)

s)

t)

szabalyok, az eljarast megindité irat benyUjtasanak maédja (helye,
ideje), lgyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatdrideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segité Utmutatdk, az
lgymenetre vonatkozd tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasznalt
let6lthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatds az lgyfelet megillet§ jogokrdl és
az tgyfelet terheld kotelezettségekrél

KOZSZOLGALTATASOK (2.5. kbzzétételi egység)

o A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott vagy koltségvetésebdl
finanszirozott  kozszolgaltatasok  megnevezése, tartalma, a
kdzszolgéltatasok igénybevételének rendje, a kodzszolgaltatasért
fizetend dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A SZERV NYILVANTARTASAI (2.6. kbzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitdltendé kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv ltal
—alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés madja, a masolatkészités kdltségei

NYILVANOS KIADVANYOK (2.7. kozzétételi egység)

o A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

TESTULETI SZERV DONTESHOZATAL, ULESEK (2.8. kdzzétételi egység)

e A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az allampolgari
kozremiikddés (véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a testiileti
szerv (léseinek helye, ideje, tovabbd nyilvanossaga, dontései,
ulésének jegyz6konyvei, illetve Osszefoglaldi; a testileti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A SZERV DONTESEI, KONCEPCIOK, TERVEZETEK, JAVASLATOK (2.9.
kozzétételi egység)

e A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi ©onkormanyzat képviselG-testiiletének
nyilvanos llésére benydjtott elGterjesztések a benyujtas idépontjatol
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u) HIRDETMENYEK (2.10. kbzzétételi egység)
o Akozfeladatot elldtd szerv altal kdzzétett hirdetmények, kézlemények
v) PALYAZATOK (2.11. kbzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatod szerv éltal kiirt palydzatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokoldsuk

w) ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS VIZSGALATOK (2.12. kozzétételi
egység)

e Akozfeladatot elldto szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

x) KOZERDEK(U ADATOK IGENYLESENEK RENDJE (2.13. kdzzétételi egység)

e A kézérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informdcids jogokkal foglalkozd személy neve

y) STATISZTIKAK JOGSZABALY ALAPJAN (2.14. kdzzétételi egység)

e A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

z) STATISZTIKAK KOZERDEKU ADATOKROL (2.15. kbzzétételi egység)

e A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelez§  statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai

aa) KOZERDEKU ADATOK HASZNOSITASI SZERZODESE! (2.16. kozzétételi
egység)

s Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld szerz6dések listdja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd6 fél

bb) KOZERDEKU ADATOK FELHASZNALASI FELTETELEl (2.17. kozzétételi

egyseg)

e A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kozérdek(i adatok
felhasznaldsara, hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

17



cc) EGYEDI KOZZETETELI LISTAK (2.18. kozzétételi egység)

e A kozfeladatot elldto szervre vonatkozo kiilonés és egyedi kbzzétételi
lista
dd) KOZADAT UJRAHASZNOSITAS TAJEKOZTATAS (2.19. kézzétételi egység)

e A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositdsardl szélé térvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a k6zfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,
a  koOzadatok  Ujrahasznositdsarol  szolo  torvény  szerint
Ujrahasznosithaté  kozadat tipusokrdl valé  tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével

ee) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI SZERZODESI FELTETELEK (2.20. kdzzétételi
egyseg)

o A2.1.19. kbzzétételi eqység szerinti kbzadatok és kulturdlis kézadatok
Ujrahasznositdsdra vonatkozo dltaldnos szerzédési  feltételek
elektronikusan szerkeszthetd vdltozata

ffl KOZADAT UJRAHASZNOSITASI DIISZABAS (2.21. kdzzétételi egység)

e A2.1.19. kbzzétételi egység szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositas céljabol térténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd
dijak altalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat képezd tényezdkkel
egylttesen

gg) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI JOGORVOSLAT (2.22. kdzzétételi egység)

e A kézadatok Ujrahasznositdsdrol szold torvény szerinti jogorvoslati
tdjékoztatds

hh) KOZADAT UJRAHASZNOSITASI SZERZODESEK (2.23. kozzétételi egység)

e A kozfeladatot elldté szerv altal megkotdtt, a kozadatok
Ujrahasznositasardl széld tdérvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

ii) KOZADAT DIGITALIZALASI MEGALLAPODASOK (2.24. kdzzétételi egység)
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Gazdalkoddasi adatok:

A kozfeladatot elldaté szerv altal kotétt, a  kozadatok
Gjrahasznositésardl szoléd torvény szerint a kulturdlis kbzadatok
digitalizalasara kizdrdlagos jogot biztosité megallapoddsok szdvege

jj) KOZADATRA VONATKOZO SZERVEZETI SZABALYZOK (2.25. kézzétételi
egység)

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszktz, kozszolgaltatasi
szerzGdés vagy mas kotelezd erdvel biré dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsdthatd kozadat gy(ijtésével, elGallitasaval,
feldolgozasdval és terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd
szerv részere

kk) EVES KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK (3.1. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli tGrvény
szerinti beszamoldja vagy éves kéltségvetési beszamoldja

Il) SZEMELYI JUTTATASOK (3.2. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot ellatdé szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve Gsszesitve a
vezet6k és vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyljtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

SZERV ALTAL NYUITOTT TAMOGATASOK (3.3. kdzzétételi egység)

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol sz6lo
torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatds céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kdzzététel eldtt a kbltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

nn) OT MILLIO FORINT FELETTI SZERZODESEK (3.4. kbzzétételi egység)
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval, az
allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggs, oOtmillid forintot elérd vagy azt meghaladé értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazadsra, szolgdltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
érték{i jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzGdést koté felek
neve, a szerzdés értéke, hatdrozott idére kétott szerzddés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLII. torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok eredmeényeként kotott
szerzfdések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkil szdmitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd
— egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani

00) KONCESSZIOS ADATOK (3.5. kizzétételi egység)

A koncessziorol szold térvényben meghatarozott nyilvdnos adatok
(palyazati kiirdsok, pdlydzok adatai, az elbiralasrél készitett
emlékeztetdk, palydzat eredménye)

pp) NEM ALAPFELADATTAL OSSZEFUGGO KIFIZETESEK (3.6. kozzétételi
egység)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kilonosen egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamaéra, foglalkoztatottjai,
elldtottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
dsszefliged kifizetésre) forditott, oOtmillic forintot meghaladd
kifizetések

qq) EU TAMOGATASSAL MEGVALOSULT PROJEKTEK KIFIZETESEK (3.7:
kozzétételi egység)

Az Eurdpai Unié tamogatasdval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkoz6 szerz6dések

rr) KOZBESZERZESI INFORMACIOK KIFIZETESEK (3.8. kdzzétételi egység)
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Nyilvdnos Szabdlyzat(ok):

ss)

e Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbirdldsardl, a megkotott szerzédésekrdl)

Az NHSZ Kft. nyilvdnos szabdlyzatai (5.1. kbzzétételi egység)

e Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat;

3.4.3. A Humanpolitikai feladatok vonatkozasaban az ligyvezetd igazgato altal kijeldlt
szeméyl felelds az alabbi adatok naprakész biztositasaért:

Kiilénos kbzzétételi lista:

tt)

Munkaviszonyban dllé vezetd tisztségviselbkre vonatkozd adatok (4.1.
kozzétételi egység)

* neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e szamara kdzvetlenil vagy kdzvetve nyljtott pénzbeli juttatasok;
o végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozo felmondasi idé idGtartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idStartam és a kotelezettség
véllalasédnak ellenértéke.

uu) Az Mt. 208. §-a szerinti vezetd allasi munkavdllalokra vonatkozo adatok

vv)

(4.2. kozzétételi egység)

® neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e szamara kdzvetlenil vagy kbzvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;

o végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozd felmondasi idd idGtartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
vallaldsanak ellenértéke.

Ondlléan cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti rendelkezésre jogosult
munkavdllaldkra vonatkozo adatok (4.3. kbzzétételi egység)

® neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e szamara kbzvetlenill vagy kdzvetve nyljtott pénzbeli juttatasok;
o végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozod felmondasi idd id6tartama;
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e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
vallaldsanak ellenértéke.

ww)  Munkaviszonyban nem allé vezetd tisztségviseldkre vonatkozo adatok
(4.4. kozzetételi egység)

e neve;
e tisztsége vagy munkakore.

xx) Feliigyel6bizottsdgi tagokra vonatkozo adatok (4.5. kozzétételi egység)

e neve;

e tisztsége vagy munkakore;

e megbizasi dija;

¢ megbizasi dijon feliili egyéb jaranddéségok;

e jogviszony megsz(inése esetén jaré pénzbeli juttatasok.

yy) Mdsokkal egyiitt cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavdllalokra vonatkozd adatok (4.6. kbzzétételi egység)

e tisztsége vagy munkakore;

o szamara kdzvetlenil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;

e végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozo felmonddsiidé id6tartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotdtt idGtartam és a kotelezettség
véllalasanak ellenértéke.

zz) A munkdltaté miikédése szempontjabdl meghatdrozo jelentségli egyéb
munkavdllalékra vonatkozé adatok (4.7. kzzétételi egység)

e tisztsége vagy munkakdre;

e szamara kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott pénzbeli juttatasok;

o végkielégitésének mértéke;

e aravonatkozd felmondasi id6 idGtartama;

e az Mt. 228. §-a alapjan kikotott idGtartam és a kotelezettség
vallaldsanak ellenértéke.

3.4.4. Az informatikai Gzemeltetési feladatai korében az lgyvezet$ igazgatd altal kijeldlt
munkavallalé felelés az aldbbi adatok naprakész biztositasaért:

a) Azegységes kbzadatkeresé (6.1. kozzétételi egység)

e az egységes kbzadatkeress elérhetdsége.
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4. Akoézérdekii adatok megismerése
4.1, A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4,1.1. Az NHSZ Kft. kezelésében |év6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok — a
torvényben meghatarozott kivételekkel — barki szamara megismerhet&ek.

4.1.2. Az Info tv. alapjan kézérdekbd! nyilvdnos adat az NHSZ Kft. feladat- és hataskdrében
eljaré személy neve, feladatktre, munkakére, vezetGi megbizasa, a kbzfeladat ellatasaval
Osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthetfek. A kozérdekbdl
nyilvdnos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklete és a
kozfeladatot ellatd személy jogallasdra vonatkozd kiilon térvény rendelkezései
irdnyadoak.

4.1.3. A kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérél sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

4.1.4. Az NHSZ Kft. feladat- és hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez
és a megismerhetfség kizédrasahoz fliz6d6 kozérdek sulydanak mérlegelésével — az
ligyvezetd igazgatd engedélyezheti.

4.1.5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
4.2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény és annak teljesitése

4.2.1. Kozérdek(i adat megismerése iranti igényt barki benyujthat széban, irasban vagy
elektronikus Uton egyarant.

4.2.2. Azigényld kérheti a
a) kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
b) kozérdekl adatokat tartalmazod iratokba térténd betekintést,
c) kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokrdl térténé masolat készitését.

4.2.3. Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylG személyes adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 4.2.16. pontban
meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével, illetve a

kdltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul toréini kell.
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424, Az NHSZ Kft-hez érkezé kozérdek(i adatigényléseket Word formatumu
valasztervezettel egyiitt a beérkezést koveté tizedik napig kell elkiildeni — az NHSZ Kft.
informacids jogokkal foglalkozd személy Gtjan — a Technoldgiai és Ipari Minisztérium
részere, és a fiiggelékben meghatdrozott elektronikus e-mail cimekre. Egyidejiileg a
Technoldgiai és Ipari Minisztériumot tajékoztatni szilkséges az adatigénylés
beérkezésének datumardl, a valaszadasi hataridérél, illetve arrdl, hogy hatéridé
hosszabbitas tortént-e, hataridé hosszabbitds esetén a maodositott hataridé
megjeldlésével.

4.2.5. A Technoldgiai és Ipari Minisztériumhoz beérkezett, az NHSZ Kft.-t érintd kézérdeki
adatigénylést a Technoldgiai és Ipari Minisztérium az (gyintézés hatdridejének
megjelclésével tovdbbitja az NHSZ Kft. részére.

4.2.6. Az NHSZ Kft. a hozza érkezett adatigénylést tovabbitja az informacids jogokkal
foglalkozd személy részére. Az informacids jogokkal foglalkozd személy megallapitja,
hogy az igénylés valéban kézadatigénylésnek mindsiil-e.

4.2.7. Amennyiben az adatigényld dltal az NHSZ Kft.-nek kiildott megkeresés kozvetleniil nem
a NHSZ Kft. informacids jogokkal foglalkozé személy részére érkezett, azt a 4.2.6.
pontban foglaltaknak megfelelGen haladéktalanul at kell tenni a hatdskorrel rendelkezd
informacids jogokkal foglalkozo személynek. Amennyiben az adatigényl6 altal az NHSZ
Kft.-nek kiildott megkeresés kdzvetlenil az adatbirtokos szervezeti egységhez érkezett,
abban az esetben az érintett szervezeti egység haladéktalanul értesiti errdl az
informacids jogokkal foglalkozé személyt, aki megvizsgalja az adatigényt és megerdsiti
annak kiaddsat vagy tdjékoztatja az adatigénylét az igénylés elutasitdsardl a 4.2.21.
pontban foglaltak alapjan.

4.2.8. A kozérdek( adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen elSadott
kérelmeket az érintett Ugy UgyintézGje telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvalaszolni, ha az Ugy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatdst, és az
adatigénylé kifejezetten nem kéri a valasz irashan vagy technikai adathordozon térténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az igyintézd
feljegyzést készit, amely tartalmazza az igényelt adatokat, az adatigénylés mddjat és
idépontjat. A feljegyzés egy példanyat meg kell kiildeni az informacids jogokkal
foglalkozo személy részére.

4.2.9. Amennyiben a széban elGterjesztett adatigénylés a 4.2.8. pont szerinti szobeli
tdjékoztatdssal nem teljesithetd, az ugyintéz6 az adatigénylésrél feljegyzést és
vélasztervezetet készit, melyeket hdrom napon beliil megkild az informacios jogokkal
foglalkozo személy részére.

4.2.10. Az igényelt kozerdek( adatokkal kapcsolatban az informécids jogokkal foglalkozd
személy a megkeresést kdvetd 2 munkanapon belill megvizsgalja abbdl a szempontbadl,

hogy

a) azigényelt adatok egyértelmiien beazonosithatéak-e,

24



b) azigényelt adatok kdzérdekli adatoknak mindsiilnek-e,
¢) azigényelt adatokat az NHSZ Kft. kezeli-e,
d) azigényld elérhet@sége tisztazott-e,

e) az adatszolgdltatds okoz-e az NHSZ Kft.-nek koltséget, és ha igen, annak
megtéritését az adatigényld nyilatkozatban vallalta-e

4.2.11. Az igény elutasitasat tartalmazo valasztervezetet kell késziteni, ha az igényelt adatok
nem kozérdek( adatok.

4.2.12. Ha az informacids jogokkal foglalkozd személy nem tudja elddnteni, hogy az igényelt
adat kozérdek( adatnak mindsiil-e vagy sem, a megkeresés masolatat megkildi a
Ugyvezetd igazgaténak, aki 2 munkanapon beliil allast foglal a kérdésben.

4.2.13. Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatoak be, az informacios
jogokkal foglalkozo személynek az adatigénylGvel haladéktalanul fel kell venni irdsban a
kapcsolatot és fel kell hivni igénye pontositasara. Amennyiben az adatigénylé ennek — a
felhivastdl szamitott — 15 napon beliill nem tesz eleget, és a rendelkezésre ll6 adatok
alapjan az adatigénylés nem teljesithet, az adatigénylést el kell utasitani.

4.2.14. Ha az adatigénylével torténé kapcsolatfelvétel nem jart sikerrel, arrol az informacios
jogokkal foglalkozd személy feljegyzést készit. Ha az igényld altal megadott
elérhetéségek atjan a kapcsolatfelvétel nyilvanvaléan kizarhaté, az errél sz6lé
feljegyzésnek az adatigénylés teljesitésének elutasitdsara val6 utalast is tartalmaznia kell.

4.2.15. Az adatigénylésnek az NHSZ Kft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és
értesités megadhato.

4.2.16. Az adatigénylésnek az NHSZ Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényl6 altal egy éven belll benyuljtott, azonos adatkdrre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

4.2.17. Az NHSZ Kft. az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjed6en — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az
igény teljesitését megel&zGen tajékoztatja. Az Info tv. 29. § (4) bekezdésében részletezett
esetekben az adatigényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill kell tajékoztatnia.
Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylS altali megfizetését kdvetéen 15 napon
bellil kell teljesitenie.

4.2.18. Az igényl6 a 4.2.17. pont alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon
belll nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a kdltségtéritést a tdjékoztatas kézhezvetelét kovetd 15 napon belil kdteles
az NHSZ Kft. részére megfizetni. A kdltségtérités megfizetést kdvetben a befizetést
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igazold bizonylatokat szkennelt formaban a Technoldgiai és Ipari Minisztérium altal
meghatdrozott, jelen szabalyzat flggelékében rogzitett elektronikus e-mail cimekre
sziitkséges megkildeni.

4.2.19. A kéltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az Info tv. 29. § (5)-(6) bekezdései
alapjan kell eljarni. A kdltség megtéritése az NHSZ Kft. bankszamlajara térténd atutaldssal
teljesithetd.

4.2.20. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és lehetéleg az igényl6 altal kivant médon
kell eleget tenni. Amennyiben az igényl6 nem jelélte meg az adatszolgaltatas modjat, a
kérelemmel megegyez6 formaban kell az igényt teljesiteni.

4.2.21. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint a megillet§
jogorvoslati lehet&ségekrdl valo tajékoztatassal egylitt az Ugyintézési hataridén belll kell
tajékoztatni az igénylét.

4.2.22. Az informacios jogokkal foglalkozé személy a targyévben elutasitott kérelmekrél és az
elutasitasok indokairdl a targyévet kévetd év januar 31. napjaig az ligyvezetd igazgato
Gtjdn tdjékoztatja a Hatosagot.

4.2.23. Ha a térvény mérlegelést tesz lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell ertelmezni,
és a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgélé kozérdek nagyobb sulyl a kézérdek
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

4.2.24. Az NHSZ Kft. gazdalkoddsanak &atfogd, szamlaszint(, illetve tételes ellendrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kilon tdrvények rendelkezései iranyadok. Erre valo
hivatkozassal az adatigénylés az igénylés tdrgyat képezd irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgéltatas mértékének és teljesitése id6pontjanak megjeldlésével is teljesithetd.

4.2.25. Az igénylé a kdzérdeki{i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll, vagy az NHSZ Kft. dltal meghosszabbitott hatarid§ eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megadllapitott koltségtérités
osszegének feliilvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat. A birésagi eljardssal
kapcsolatos szabalyokat az Info tv. 31. §-a tartalmazza.

4.2.26. Amennyiben az igényl6 kozérdeki{i adatot tartalmazdé dokumentumba tdrténd
betekintés irdnt nyujtott be kérelmet, az igénylével haladéktalanul fel kell venni a
kapcsolatot a betekintés id6pontjanak meghatarozasa érdekében.

4.2.27. A betekintésre hétkdznap 9.00 és 15.00 dra kdzotti idészakban keriilhet sor az NHSZ
Kft. hivatalos helyiségében. A betekintés sordn koteles végig jelen lenni az lggyel
kapcsolatos kérdések megvalaszoldsdra illetékes Ugyintézé. Az adatigénylé szamara
biztositani kell a nyugodt koriilmények kozotti betekintést, valamint a jegyzet
készitésének lehetGségét.
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4.2.28. A betekintés soran biztositani kell, hogy kérésére az adatigényld a megtekintett
adatokrdl — a jelen Szabélyzatban foglaltak alkalmazasaval — masolatot kapjon.

4.2.29. A betekintés megtorténtérdl, illetve a masolat készitésérdl az ligyintézd feljegyzést
készit, amely tartalmazza a betekintést helyét és id6pontjat, valamint az igényelt adatok
felsorolasat.

4.2.30. Ha a kozérdek( adatigénylés teljesitése nem tagadhaté meg az informacios jogokkal
foglalkozd személy az ligyintézési hataridén belll elkésziti a kdzérdekl adatigénylés
teljesitését tartalmazd valasztervezetet a Technologiai és Ipari Minisztérium altal
meghatarozott belsd lgyintézési hatdridén belll és megkiildi a Technoldgiai és Ipari
Minisztérium részére a 4.2.4. pont szerint.

4.2.31. A kozérdekii adatigénylésre adandé valasz a Technoldgiai és Ipari Minisztérium altal
véglegesitett formaban kizarolag az ligyvezet§ jovahagyasat kdvetden killdhetd meg az
adatigénylé részére.

4.3. A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeress rendszer

4.3.1. Az elektronikusan kozzétett adatok egyszer(i és gyors elérhetGsége érdekében az Info
tv. alapjan kozérdek{ adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdekd
adatot tartalmazé honlapjara, valamint az d&ltaluk fenntartott adatbazisra és
nyilvantartasra vonatkozo leird adatokat a kozigazgatasi informatika infrastrukturélis
megvalosithatdsaganak biztositasaért felelés miniszter altal miikddtetett, az erre a célra
létrehozott honlapon kbzzétett kbzponti elektronikus jegyzék Gsszesitve tartalmazza.

4.3.2. Akozérdekli adatokhoz valé egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és
a koézérdekl adatok kozotti keresés lehetGségét a kozigazgatdsi informatika
infrastrukturalis megvalosithatésaganak biztositasaért felel6s miniszter altal
mikoddtetett egységes kdzadatkeres6 rendszer biztositja.

4.3.3. Az NHSZ Kft. az adatot kdzzétevé utjan gondoskodik a kezelésében 1évé, kbzérdekd
adatot tartalmazd honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak a
kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelds
miniszternek torténé tovabbitdsardl és a tovabbitott kdzérdekli adatok rendszeres
frissitésérdl. A szervezeti egység szerinti adatfelelésék, az informacios jogokkal
foglalkozé személy és az adatot kdzzétevd feladatkériiknek megfelelGen felelnek az
egységes kdzadatkeres6é rendszerbe tovabbitott kdzérdek( adatok tartalmdért és a
tovdbbitott kézérdek(d adatok rendszeres frissitéséért is. A kozérdek( adatokat
tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa, valamint az
egységes kozadatkeres6 rendszerhez vald csatlakozds nem mentesiti az NHSZ Kft.-t az
elektronikus kozzététel kotelezettsége aldl.
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5. Zard rendelkezések
5.1. Hatdlyba lépés

5.1.1. A Szabdlyzat kihirdetése napjan lép hatalyba, rendelkezéseit e naptdl a folyamatban
lévé tgyekre is alkalmazni kell.

5.1.2. A Szabalyzat kihirdetésével egyidejiileg hatdlyat veszti a 32/2021 iktatési szamon,
2021. november 5-én kiadott vezérigazgatoi utasitdis ,A kozérdek( adatok
megismerésérdl és elektronikus kozzétételérdl sz6l6 szabalyzat”.

Budapest, 2022. junius E
\/[‘—\

— )

Vasarhelyi Tibor Pal
ligyvezetd igazgatoé
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. melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelethez
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A jegyzék 2. § (2) bekezdése szerinti tagolasa

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.2 A feligyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkod¢ szervezetek

1.4 Kozalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikddés térvényessége, ellenorzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok

3.3 Miiksdés



2. melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelethez

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben
1. 1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezese
1. Hivatalos nev (teljes nev)
2. Szekhely

3. Postacim (postaﬁok s7ermt1 CIme ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozn vagy belfoldi szamkent utobbi
lesetben korzetszammal, illetve szolgéltatds- vagy
'halozatkljelolo szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamkent utobbi
iesetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel6lo szammal)

6. Ké')zponti elektronikus levélcim
7.A honlap URL—]G

8. Ugyfelszolgalat vagy kozonsegkapcsolat elérhetdsége ~ Ha tobb 6néllé ugyfelszolgalat vagy kozorasegkapcsolat is van (pl szervezeti
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime) egységenként eltér6), akkor az elérhetiségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

B) Megjegyzés

A kéiVétlén elérés biztositasaval.

kozonsegkapcsolatonkent csoportositva.

9. Az ugytelszolgalatl vagy kozonseOkapcsolatl vezetd neve Ha tobb 6nallé i ugyfélszolgalat vagy kozonsegkapésoiat is van r(pl szervezeti
egységenként eltéro), akkor az elérhetdségi adatokat tigy félszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.
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10. Az tigyfélfogadas rendje Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy kﬁzﬁ.ﬁéég.l-(apcsolat is van -(-pl-. szervezeti
cgységenként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

A) Adat megnevezese " IR B) Meg]iegyzes

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egysegek ésvezetsik  Elérést biztositva a szervezeti egysegek feladatainak leirasat tartalmazo
megnevezeésével) dokumentumokhoz.

[II. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezese B) Meg]egyzes
1. A szerv vezetOJenek vezetomek valamint testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztés Az elektronikus levéleim kozvetlen
megnevezese hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektromkus 1ev0101m) elérésének biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali elerhetosege (telefon telefax,  Szervezeti egysegenkent

postacim, elektronikus levélcim) felsoroldsszerilen.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

1.2. A felligyelt koltségvetési szervek

[. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellentrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezese - - 7 - B) Meg]egyzes

1. A szerv 1rany1tasa telugyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarende]tsegeben mikddé mas A szerv dltal alapitott koltsegvete31
kozfeladatot ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége (telefonszam, telefaxszdm, szerv adatait kiilon kozzétételi

postacim, elektronikus levélcim) egységben kell kozzétenni.
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- - - - _‘Az elektromkus levelcun kozvetlen
lelérésének biztositasaval.

2. A szerv 1rany1tasa felugyelete vagy ellenérzése alatt aIlo vagy alarenﬁé&ébém mikodé mas A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

kozfeladatot ellatd szervek honlapjanak URL-Je

3. A szerv iranyitéasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo vaoy alarendeltsegeben milkddé mas
kozfeladatot ellato szervek iigyfélszolgalatanak vagy kézonségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam,

telefaxszam ugyfelfogadas helye, postacune), ugyfelfogadasanak rend_]c

1.3. Gazdalkodd szervezetek

Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy részvételével mitkodoé gazdalkodo szervezetek

o - B
Megjegyzes

A) Adeilrt'fnegnevezése-

1. Azon gazdéfkodé szervezetek neve 7§zékhérlye éléfﬁétésége'-(fé-le%oa telefax, fBIdrajzi hely,iﬁaétiz;cim elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellatoé szerv tobbseg1 tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen 1rany1tassal rendelkemk

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevekenysegI korenek lelrasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek kepwselqenek neve

'4 A fentiek szerinti gazda]kodo szervezetekben a kozfeladatot ellato szerv reszesedesenek merteke 7

1.4. Kdzalapitvanyok

[. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) A_d_a_t.megnevezese . - | B) Meg]egyzes

1. Azon kozalapltvanyok neve, amclyeket a kozfeladatot ellato s7rervral'ap1tott amélyék alap1t01 Az alaplto okiratok kézvetlen elerhetosegenek
biztositasaval.

Jogat 0 gyakorolja

2.A fentlek szermtl kozalapltvanyok szekhelye
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3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve tégjainak felsoroldsa

1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezese ' - 7 B) Méé]:égyzés

1. A kézfeladatot ell&té szerv éltal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv éltal a]apltot_t“la_pok szerkesztosegenek és kladOJanak neve és elerhetosege Az elektronikus levéleim kdzvetlen
EeIeresenoE:k blzt031tasaval

(telefon telefax, f'oldra]m hely postacnn elektronikus levelc1m)

3.A kozfe]adatot ellato szerv. a]tal alapltott lapok foszerkeszto;enek aneve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

- ' = A) Adat megnevezese_- - ] - - B) Megjegyzes

1. A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felugyeleu szervének, hafosag1 dontéseinek tekintetében a fellebbezés A honlap és az elektronikus
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenOrzést vagy levélcim kdzvetlen elérésének
feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely, biztositasaval.

;postamm elektronikus levelcun) honlapjanak cime
2. A kbzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervenek hatosagl dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek. ennek hidnyaban a kizfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellenorzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv iigyfélszolgélatanak vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,

telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime), tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése | 7 B) Megjegyzés
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1. A kdzfeladatot elldté szerv altal alapltott koltsegvetem szerv never srzekhelye a koltsegvetem A.j_é-g_szélb-étly, az alapic:)rhgtérbizat, az alapito okirat,
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapité miikddési engedély kdzvetlen elérésének
okirata, mik&dési engedelye biztositasaval.

A honlap kozvet]en eleresenek blztosnasavalu

2.A koltsegvetes1 szerv VeZCtOJG honlapjanak elerhetosege

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- €s hataskore

A) Adat megnevezése N - - - B) Meg]egyzes
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét A Jogszabalyok kOZ_]Ogl szervezetszabalyozo eszkozok valamint a
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi 'szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat — biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovegét tartalmazo 6nalld
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes dokumentumok elérhetdségének biztositasaval.
szévege : :
2. Az orszagos 1lletekessegu szervek valamint a févérosi és megye1 A tartalomjegyzekben a dokumentum cimét angol nyelven is meg
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv feladatarol, kell jelolni.
tevekenysegerol sz0l0 tajékoztatd szovege magyar és angol nyelven
3. A helyi onkormanyzat onként vallalt feladatainak felsorolsa és részletes A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén az adott
leirasa nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcesolatos adatok

. ”A) Adat megnevezese R N | B) Megjegyzes
1. Az allam1gazgatas1 onkormanyzah €s egyeb hatosagl ugyekben ugyfajtankent €s A kbzzétételi egysegen beliil ugycsoportonkent
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak ((igytipusonkeént) €s eljaras-tipusonként
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése csoportositva.
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2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi iigyekben ligyfajtanként és
eljarastiposonként a hataskorrel rendelkezo. hataskor gyakorlasanak atruhézésa esetén a
tenylegesen eljaro szerv 111etekesseg1 terulete

3. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyeb hatosagl ugyekben az ugymtezeshez szukseges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allam1gazgatas1 onkormanyzatl és egyeb hatosagl ugyekben az eljaras1 111etekek igazgatasi |
szol galtatas1 dljak osszege

5.Az al]amlgazgata51 onkormanyzatl €s egyeb hatosag1 ugyekben az alapveto eljaram szabalyok I8
ezek magyarazata az ugymtezest seglto utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamlgazgata31 onkormanyzatl és egyeb rhatosagi ligyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara szolgald postacim (postafiok szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi vagy
kozonseokapcsolatl cim €s ny:tvatartasn 1do

7. Az allamlgazgatam onkormanyzatl €s egyeb hatosagl ugyekben az eljarast megmdlto irat
benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyltva all6 hatarido

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyeb hatosagl ugyekben hasznalt fonnanyomtatvanyok A formanyomtatvanyok letélthetdségének

llstaja biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzatl és egyéb hatosag1 ugyekben 1genybe vehetd elektronikus Az elektronikus program kézvetlen elérésének
programok elérése, idopontfoglalas biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, €s egyeb hatosag1 ugyekben az ugytlpusokhoz A Jogszabalyok kézvetlen elérésének
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrol €s az ligyfelet biztositasaval.

terheld kotelezettségekrol
III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adatimeghevezése - - B) Me;:]egyzes

1. A kzfeladatot ellato szerv dltal nyGjtott vagy koltségvetésébsl
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése
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2. A kozfeladatot ellaté szerv 5lfaTnyfljifoititrv;gy kdltségvetésébél
finanszirozott kozszolgaltatasok tartalmanak leirdsa

3. A kézfeladatot ellété szerv éltal h;rlij-t_dit“vagy kﬁitségveté-sé-bél Amennylben hosszabb terjedeimuek a tajekoztatasokat snallo dokumentumban
finanszirozott kézszolgaltatasok igénybevételének rendjére \azok, valamint az igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
'vonatkozé tajekoztatas elerhetosegenek b12t031tasaval

4. A kozfeladatot ellaté szerv éltal nyuﬁott vagy koltsegvetesebol
finanszirozott kbzszolgaltatasok dijanak és az abbol adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

A) Adat megnevéizég;é - - B) Meg]egyzes

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartast adatbazisok, illetve Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat tartalmazé Jegyzeket kell
nyilvantartasok leird (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,  kozzétenni, azonban a kdzadatkereso felé torténé adatszolgaltatas soran
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel 'minden egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilon leiré adatot kell
esetén a kitoltetlen kérddiv) jegyzeke 'keszrtem az Adatba21sokat meghatarozo sema alapjan

2. A kozfeladatot ellété szerv altal — aIaptevekenysege keretében —
gyuﬁott €s feldolgozott adatok fajtal

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal — alaiﬁtévékeﬁysége keretében —
gyuﬁott és feldolgozott adatokhoz valo hozzaférés modja

4. A kézfeladatot ellété szerv altal — aIaptevekenysnge keretében—
gyUjttt és feldolgozott adatokrdl vald masolatkészités kltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezese - - B) Megjegyéés o

1. A kézfeladatot elldté szerv nyllvanos kladvanyamak cimel

2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai temajanak lelrasa N | mil_{ia_d_v';"n']-yonkénti bontasban.
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3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvénosr kiadvéanyaihoz vald hozzaférés modja - - Arhennyiben a honlaprol a kiadvany
letoltheto,
a kiadvany elérhetoségének biztositasaval.
4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgan kozremiikodés (velemenyezes) modja (erre
szolgalo postal illetve elektronikus levelc1m)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljaraSI szabalyal

4. A testiileti szerv ilésének helye (1rany1toszam varos utca hazszam) | ~ Tébb helyszm esetén ulesenkentl bontasban.
5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho nap, ora meg]elolessel), valamint Az ilés ]egyzokonyve illetve osszetoglalQ]a
ny1lvanossaga ulesemek jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaloi elérhetdségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora meg]elolessel) ‘valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv ilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje - ~ Ulésenkeénti bontasban.
9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolsa Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének

biztositasaval.
VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezese 7 7 RN ' B) Meg]egyzes

1.A testuletl szerv dontesemek felsorolasa A dontesek elerhetosegenek blzt051tasaval
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2. A testiileti szerv dontéshozatalanak dtuma (ev ho nap meg]elolessel) ~ Dontésenkénti bontasban a megfelelo iilés jegyzokonyve illetve
osszefoglaIOJa eIerhetosegenek b12t051tasaval

3. A testiileti szerv szavazasanak nyllvanos adatai, ha azt Jogszabaly nem Déntésenkénti bontasban.

korlatozza

4. A Jogszabalyok elkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szo16 torveny |A kozadatkeresé felé torténs adatszolgaltatas soran minden egyes
alapjan kozzéteendo6 jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetrdl kiilon leir6 adatot kell késziteni a
_]ogszabalytervezetek €s kapcsolodo dokumentumok J ogszabalytervezeteket meghatarozo séma alap]an

5. A jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szolo torveny Koncepcmnkentl illetve Jogszabaly _tervezetenkénti bontésban.
alapjan kozzéteendo jogszabalyalkotdsra iranyuld koncepeidk,
Jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetes allapota

6. A helyi onkormanyzat kepv1selo testiiletének nyllvanos tilésére benyuﬁott A kozadatkeresd felé torténd adatszblgaltatas sordn minden egyeé
eldterjesztések a benytjtas idépontjatol eloterjesztésrol kiilon leird adatot kell késziteni a
J ogszabalytervezeteket meghatarozo séma alapjan

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, és az észrevételek A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az elutasitas indokairél ,
elutasitasanak indokairdl nem ke]l osszefoglalot kesmtem

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezese | | o I B) Meg]egyzes

1. A kézfeladatot ellété szerv altal kifrt palyazatok szakmai lelrasa azok eredményei A kapcsolodo  dokumentumok kozvetlen elerhetosegenek
¢és indoklasuk biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezese [ o B) Meg]egyzes

1. A kdzfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hlrdetmenS/e_k,kozleme;l}Tek A hlrdetmenyek kozlemenyek kozvetlen elérésének blztOSItasaval.- |
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

39



A) Adat megnevezese - 7 B) Megjegyzés
1. A kdzérdekli adatok megismerésére iranyul6 1genyek intézésének rendje
2. A kozérdekii adatok meglsmeresere 1ranyulo 1genyek tekintetében illetékes szervezeti egyseg neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egyseég elerhetosege Az elektronikus levéleim kozvetlen
(postacnme foldrajzi helye telefonszama, telefaxszama, elektronikus levelcnne) elérésének biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informaci6s Jogokkal toglalkozo szemely neve :
5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kézfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kazérdekii adatok felhasznalaséra, hasznositésara vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egyseég: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezese“ | | - | B) Meg]egyzes '

. A kzfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds kozzétételi A kézzétételt elrendelorjogszabaly megnevezesevel és elérhetoveé tételével.
lista

2. A kézfeladatot ellato szervre vonatkozo egj}édi kozzétételi A kozzétételt elrendeld Jogszal:_)aly v-agiz egyéb'él;tuéi 7rhegnéverzéisével, elérhetévé
lista tételével.
3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A mlkodés torvényessége, ellendrzések

[. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listdja
R ~ A)Adat megnevezése - B
Megjegyzes
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1. A kézfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos — nyilvanos megallapitésokat tartalmazé — vizsgalatok,
ellendrzések felsorolasa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszék ellenérzései

7A) Adat megnev?érziéisér " B)-Megjegy;és’ ”

1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitésai
[II. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat mégné{feiéée ) - '"B)?Ii\&éjégyzés -
1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgdlatok nyilvanos megéllapitdsai Id6rendben.
V. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény
- ~ A)Adatmegnevezése - B

Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hatékonységanak és teljesitményének
'mérésére szolgaldo mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika
-~ A)Adatmegnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytjtés eredményei, idobeli

valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

. B)
Megjegyzeés
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. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezéée | | B) Meg] egyzeEs

1. A kozfeladatot ellatéd szerv éves (elemi) kéltségvetése_i _ - ) " /Evenkénti bontésban.
II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
A) Adat megnevezése - ~ B)Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatod szerv szémvjtgli- fé&ﬁfény szeﬁ11ti bgszémoléi 7 - i - - - Bes;é-moléllkéﬁti N
I[II. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezese - - | B) Meg]egyzes

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltsegvetes végrehajtasarol — a kiilon Jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisaggal — Beszdmolénként.
készitett beszamoldi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat- megnevezese 7 B) Megjégyzés
1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszama ¢és szemelyl Juttatasalra vonatkozo dsszesitett adatok
2. A vezetdk és a vezetd tlsztsegwselok 1lletmenye munkabere és rendszeres Juttatasal valammt koltsebterltese osszesnett osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott Juttatasok fajta_]a ¢s merteke ossze:31tve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése o ' ” 7 Br)rMegjeg'yzés
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1. A kozfeladatot ellaté szerv koltsegvetesebolinﬁ}uﬁon nem normatw celjellegu feﬂeszte&
tamogatasok kedvezmenyezettjemek neve

2. A kozfeladatot ellété szerv kol_t-segvetesebol nyuﬁott nem normativ, celjellegu fej lesztési - Tamogatasonkent €s kedvezmenyezettekkent
tamogatasok celja lebontva.
3. A kozfeladatot ellato szerv koltseovetesebol nyujtott nem normatlv celjellegu fejlesztési 'Tamogatasonkent és kedvezmenyezettekkent
.tamogatasok Osszege lebontva.
4. A kozfeladatot ellatod szerv koltsegvetesebol nyujtott nem normativ, cehellegu fej lesztési ITamogatason!t(ent €s kedvezmenyezettekkent
tamogatasi program megvalositasi helye lebontva.

[II. Kozzétételi egység: Szerzddések
A) VAdzifm'ég'rrlé\;'ezése

1. Az allamhéztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd.
‘6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
'vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adéasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak iddtartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 9sszefliggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott

— 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kétott — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targy szerzodések
értékét egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

B)
Meg] egyzes
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A) Adat megnevezésiér - o 7 7 BV)
Megjegyzés

1. A koncessziorol szolé torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett

emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése - N | B)
Megjegyzés

1. A kozfeladatot ell4t6 szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatésara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal gsszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghalado

kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Europai Unid altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Europai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra A dokumentumok, a szerzédések, kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

vonatkozo6 szerzddések

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
B) Mégjegyzés
Az éves terv kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A) Adat megnevezése
1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott

szerzddésekrol
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1. melléklet a 2011. evi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat | Frssitéss | Megdraés

. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat Az elézd allapot
elektronikus levelc1me honlapja, ugyfelszolgalatanak elerhetosege1 kovetden azonnal térlendd

A kézfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek meg]elolesevel az egyes A valtozasokat Az el6z6 allapot
'szervezeti eg,ysegek feladatai kovetden azonnal ;tﬁrlendé')

. |A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egysegek vezetdinek neve, ., beosztésa, ‘A véltozésokat Az el6z8 allapot
Ielerhetosege (telefon- és telefaxszama, elektronikus levelmme) kovetben azonnal torlendd

A szervezeten beliil illetékes ugyfelkapcsolatl vezeté neve, elerhetosege (telefon €s telefaxszama A véltozasokat Az elézd allapot
elektromkus ]eve1c1me) €s az ugyfelfogada31 rend kévetsen azonnal torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, ssszetétele, tauamak neve, beosztasa elerhetosege A valtozasokat Az elézd allapot

kévetben azonnal [térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv 1rany1tas_a feltigyelete vég,y ellenérzése alatt allo, vag_y a-l_a'_r_éndél-téégébeﬁm;ﬁx' viltozasokat Az elézd allapot 1 ev1g

miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezese és 1. pontban meghatarozott adatai kovetden azonnal archivumban tartdsaval |
A kdzfeladatot ellaté szerv tobbsegl tulajdonaban allo, illetve részvételével miksdd gazdalkodo A véltozasokat | Az elézd allapot 1 évig |
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal |archivumban tartasaval
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének

mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapltott kozalapltvanyok neve, szekhelye elerhetosege (postal 01m-e A véltozasokat Az elézd allapot 1 ev1g ‘
telefon- és telefaxszama, elektronikus levelc1me) alaplto oklrata kezel6 szervének tag]al kovetéen azonnal archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv dltal alapltott koltsegvetes1 SZerv neve, szekhelye a koltsegvetem szervet A véltozdsokat Az elézé allapot 1 évig
alapité jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatdrozat, a kdltségvetési szerv alapito okirata, kovetden azonnal —archivumban tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye ‘
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10. A kozfeladatot ellatd szerv altal ala}ﬁitott la;jdk neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig

a f@szerkesztd neve kovetden azonnal archivumban tartasaval
11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései tekintetében a A valtozasokat Az el6zo éllapot 1 évig
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett kovetden azonnal archivumban tartasaval

torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

[I. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

 Adat 7 - Frissités Meg(')'rzésr
1. |A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre (A valtozasokat kvetden Az el6z6 éllapot 1
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a azonnal évig archivumban
szervezeti €és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi €s adatbiztonsagi tartasaval
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovege
2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és megyei kormdanyhivatal esetében a A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tdjékoztaté magyar €s angol ‘azonnal torlendd
nyelven
3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6zo éllapot 1
évig archivumban
tartasaval
4. Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben iigyfajtanként és A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak azonnal torlendd

atruhazasa esetén a ténylegesen eljarod szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarido), az ligyek intézését segitd itmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol
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B N - Adat | Frissites

‘ 5. A kozfeladatot ellét6 szerv altal nyUJtdtt vagy koltsegvetesebo] finanszirozott ;A}rél-t;)zésokat kévetden
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok igénybevételének rendje,a  |azonnal
'kozszolgaltatasert ﬁzetendo dl_] mérteke, az abbdl adott kedvezmények '

A kozfeladatot ellito szerv altal fenntartott adatbaz1sok illetve nyilvantartasok leiré adatai | A valtozasokat kovetéen
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az adatok ‘azonnal

forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba

bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato

szerv éltal

— alaptevékenysége keretében — gyijttt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a

'masolatkészités kﬁltségei

A kézfeladatot ellaté szerv nyllvanos kladvanyamak cime, temaja a hozzaférés modja a uNeg,yedevente
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

?‘4 |

8. A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje az allampo]gan kdzremiikodés | A valtozasokat kivetéen
- |[(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba lazonnal

nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokdnyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv

szavazasanak adatai, ha ezt Jogszabaly nem korlatozza

9. A torveny a]apjan kozzéteendd Jogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok a helyi Torveny eltérd rendelkezése

onkormanyzat képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a hianyaban a benyujtés
'benyuﬁas 1d0p0nt]atol 1dopontjat kovetoen azonnal
110. A kozfeladatot ellaté szerv éltal kozzétett hlrdetmenyek koz]emenyek Folyamatosan
11 A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai lelrasa azok eredmenyel és ﬁﬁrFolyam;t_(;l;m -
'indokolasuk

Megorzes

Az eldzd allapot 1
lévig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldzd allapot 1
\évig archivumban
tartasaval

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1
Iev1g archivumban
tartasaval

ILegalabb 1 évi g
-archivumban
|tar“tasaval

Az elézd allapot 1
€vig archivumban
Itartasaval
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h2.

13.

14, ]

19,

16.

17.|

18.

19.

20.

Adat

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alabtevékenységgei kafacsoldtdé viiégélatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informdciods jogokkal foglalkozé személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyijtés eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyulo szerzodések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatéd szerv az egyik szerzodo fél

|A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok felhasznalasara,
lhasznositasdara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egjfédi kdzzétételi lista

A koztfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kdzadatok tjrahasznositasarol szolo torvény

szerint ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo

formatumok megjelslésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a

kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint Gjrahasznosithato kdzadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok Ujrahasznositasara vonatkoz¢ altalanos

szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

napon beliil

Frissités

Megorzés

A vizsgélatrél 526016 jelentés Az el3z6 éllapbt 1

megismerését kovetden

'haladéktalanul
Negyedévente

Negyedévente

| Négyedévente

Negyedévente

lazonnal

A valtozasokat kdvetden
lazonnal

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

A valtozasokat kdvetd 15

évig archivumban
tartasaval

Az el6zd éliapof 7

torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 éllapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

- Azeldzs éllﬁpof 1

évig archivumban

itartasaval

Az el6zo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z8 éllapdt

térlendo

Az €16z 4llapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendo
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T Adat - - | Fl’iSSitéS 7 I - VMegﬁl'ZéS

21. A 19. sor - szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok UJrahasznosnas celJabol torténd A valtozasokat kovetd 15 |Az eldzé allapot
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak dltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6  napon beliil torlendd
\tenyezokkel egyuttesen ‘ '

22 A kozadatok ujrahasznosnasarol sz010o torveny szerinti jogorvoslati tajékoztatas A valtozasokat kovetd 15 |Az elézé allapot

‘napon beliil torlendd
123. A kézfeladatot ellaté szerv altal megkotott a kozadatok ujrahasznosuasarol 57010 torveny A véltozasokat kovetd 15 Az elézd allapot

szerint kotott kizarolagos jogot biztositéo megallapodasok szerzédé feleinek megjelélése, a  [napon beliil torlendd
kizarolagossag idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodés egyéb lényeges 1
elemeinek megjelolése

24. A kézfeladatot ellété szerv éltal kotott a kdzadatok ujrahasznosnasarol 52616 torveny szerint A valtozasokat kévetd 15 wAz el6z6 allapot
a kulturalis kézadatok dlgltahzalasara klzarolagos ]ogot biztosité megallapodasok szovege napon beliil wtorlendo

25.|A kozadatok ujrahasznosnasarol 57616 torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi A valtozasokat koveté 15 Az eldz allapot
szervezetszabalyozo6 eszkoz, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezd erdvel bird 'napon beliil torlendd

‘dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat gytjtésével, elallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv reszere

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat " | Frissits Megérzés
1. |A kozfeladatot ellaté szerv éves koltsegvetese szamviteli torveny szerinti beszamolcga A valtozasokat A kozzétételt kovetd 10 evng
j vagy éves ko]tsegveteSI beszamoldja kovetben azonnal
12. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és szemelyl juttatasaira INegyedevcnte A kiilén Jogszabalyban
 \vonatkozé Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok ' meghatarozott ideig, de
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb ; legalabb 1 évig archivumban
‘alkalmazottaknak nyujtott Juttatasok fajtaja ¢s mértéke dsszesitve . ‘?tartasaval
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Adat Frissités Megorzés
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az dllamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti A dontés A kozzétételt kdvetd 5 évig
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatés céljara, 6sszegére, meghozatalat kovetd

tovabba a timogatasi program megvalositési helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett
lemond
4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhdaztartashoz tartozé vagyonnal A dontés A kozzétételt kdvetd 5 évig
torténd gazdalkodassal 6sszefliggs, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado értéki meghozatalat kévetd
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, hatvanadik napig

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni €rtékii jog dtadasara, valamint koncesszidba
addsra vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya. a szerzodést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott id6re kitott szerzodés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targydért kik6tott — altalanos forgalmi adéd nélkiil
szamitott — ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv
szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy €vnél hosszabb iddtartamra kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy ¢vre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel ktott azonos targyh szerzodések értékét egybe kell

szamitani
5. A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, Negyedévente A kiilén jogszabalyban
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) meghatarozott ideig, de
legalabb | évig archivumban
‘tartasaval
6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet 'Negyedévente A kiilon jogszabalyban
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai ¢s munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, | meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd legalabb 1 évig archivumban
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) tartasaval

forditott, 6tmilli6 forintot meghaladoé kifizetések
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Adat | Frissités Megﬁa%;

7. Az Eurdpai Unio tamogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo o !Negyedévente _ !-Lega_lébb 1 évig archivumban |
szerz6dések { tartasdval !

8. Kozbeszerzési informéaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott iNegyedévente Legalabb 1 évig archivumban
szerzodésekrol) tartasaval
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